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Em todos os pedidos é necessario enviar o ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

requerimento padrao devidamente preechido

1) |RG
PADRAO 2) CPF
e _ 3) |DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA COM
1) - ara demais pediaos nao abrangidos N0 NOSSO checklIst: INFORMACOES SOBRE AS ATIVIDADES DO
2) CPF SERVIDOR
3) COMPROVANTE DE RESIDENCIA N
£ DECRETO DE NOMEACAG 4) | DECRETO DE NOMEACAO OU CONTRATO EX-IPESAP
2 MRS OIDE FOSHE 5) |ULTIMO CONTRACHEQUE
6) | TERMO DE POSSE OU CTPS P/SERVIDOR DO EX-
IPESAP
7) | CONTRACHEQUE ATUALIZADO
A 8) | LAUDO PERICIAL
ABONO PERMANENCIA .
AUXILIO JALECO
1) |RG
1) |RG
2) |CPF
. 2) |cpF
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA -
3) | DECRETO DE NOMEACAO/CONTRATO
4) | PIS/PASEP
; 4) | TERMO DE POSSE
5) | DECRETO DE NOMEACAO OU CONTRATO NO CASO . o oA
OF EX IPESAP 5) | DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA
6) |TERMO DE POSSE OU CTPS P/SERVIDOR DO Ex- |9 |ULTIMO CONTRACHEQUE

IPESAP

7) | CONTRACHEQUE ATUALIZADO

8) |FICHA FINANCEIRA

AVISO DE GRAVIDEZ

DA CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO DOS

PERIODOS INFORMADOS NA CTC

AUXILIO NATALIDADE (FEDERAL)

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | ULTIMO CONTRACHEQUE

5) | CERTIDAO DE NASCIMENTO/NASCIDO VIVO

6) |DECLARACAO DE QUE O CONJUGE NCAO POSSUI
VINCULO

1) |RG
9) | CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO, COM TEMPO DE| =/ _

SERVICO AVERBADO DE OUTROS REGIMES| &) |CPF

PREVIDENCIARIOS, QUANDO FOR O CASO 3) | DECRETO DE NOMEACAO/CONTRATO
10) | COPIA DA DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA 4) | TERMO DE POSSE
11) |CERTIDAO DE NASCIMENTO, CASAMENTO OU |5) |ULTIMO CONTRACHEQUE

UNIAG ESTAVEL 6) |BETA HCG (EXAME DE GRAVIDEZ)
12) |CASO EXISTA TEMPO AVERBADO, ANEXAR, COPIA /7™ Lo oo ccono oo

Ultima atualizagéo: 19/06/2024



APOSENTADORIA

AUXILIO FUNERAL

1)

DEVE REQUERER PESSOA DA FAMILIA CUJO NOME
CONSTAR NA NOTA FISCAL.

2) RG

3) |CPF

4) | DOCUMENTOS PESSOAIS DO SERVIDOR FALECIDO

5) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO(A)
REQUERENTE

6) | EXTRATO BANCARIO DO(A) REQUERENTE

7) | ULTIMO CONTRACHEQUE DO SERVIDOR FALECIDO

1) |RG

2) |CPF

3) |CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO

4) | COMPROVANTE DE ENDERECO ATUALIZADO

5) |DADOS BANCARIOS (COPIA DO CARTAO DO BANCO
OU DO EXTRATO BANCARIO-BANCO DO BRASIL)

6) |COPIA DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA
ENTREGUE A RECEITA FEDERAL COMPLETA E
ATUALIZADA

7) |DECRETO DE NOMEACAO (OU CTPS PARA
SERVIDORES DO EX-IPESAP/IPEAP)

8) |TERMO DE POSSE (OU CONTRATO INDIVIDUAL DO
TRABALHO PARA SERVIDORES DO EX-IPESAP/IPEAP)

9) | DIARIO OFICIAL COM A PUBLICACAO DE
APROVACAO NO CONCURSO PUBLICO ESTADUAL

10) | HISTORICO DE PROGRESSAO FUNCIONAL ORIGINAL

11) | DECLARACAO SE  RESPONDE A  PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EMITIDA PELA CGE

12) | CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO E DE OUTROS
REGIMES PREVIDENCIARIOS QUANDO  EXISTIR
AVERBACAO

13) | DECLARACAO DE EVOLUCAO SALARIAL, PERIODO
DE 1994 A 1998

14) | FICHA FINANCEIRA DO PERIODO DE SERVICO.

AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVICO

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEACAO

5) | TERMO DE POSSE

6) |CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO INSS

Ultima atualizagéo: 19/06/2024



C

BOLSA DE ESTUDO PARA APERFEICOAMENTO CERTIDAO POR TEMPO DE SERVICO

1) RG 1) |RG
2) |CPF 2) |CPF
3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA 3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA
4) |DECRETO DE NOMEACAO 4) | DECRETO DE NOMEACAO
5) | TERMO DE POSSE 5) | TERMO DE POSSE
6) | ULTIMO CONTRACHEQUE 6) |CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO INSS
7) |DECLARACAO QUE NAO RESPONDE PAD (CGE) n INDICAR NO REQUERIMENTO A FINALIDADE DA
8) |DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA DE QUE O CERTIDAO
SERVIDOR NAO CAUSARA CARENCIA EM FACE DE
SUA AUSENCIA E A RELEVANCIA DO CURSO COM A
AREA DE ATUACAO DO SERVIDOR
9) | PORTARIA DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

PROBATORIO

10)

DECLARAGCAO DE VINCULO COM A INSTITUICAO DE
ENSINO COM INFORMACOES DO PRAZO DE
DURACAO DO CURSO, INICIO E TERMINO DO
CURSO E OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

11)

COMPROVANTE DE MATRICULA OU HISTORICO
ESCOLAR
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D

DECLARACAO COM OU SEM VINCULO

1) [RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | DECRETO DE NOMEACAO

5) | TERMO DE POSSE

6 CONTRATO ADMINISTRATIVO (CONTRATO
PROVISORIO)
TRANSPOSICAO (DECLARACAO SERA EMITIDA COM

7) |BASE NA DOCUMENTACAO LOCALIZADA NOS
ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS/SESA

DECLARACAO DE EVOLUCAO SALARIAL

1)

RG

2)

CPF

3)

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4)

DECRETO DE NOMEACAO

5)

TERMO DE POSSE

DESLIGAMENTO DE CONTRATO

1)

RG

2)

CPF

3)

INFORMAR NO REQUERIMENTO A DATA DO
DESLIGAMENTO

DEMONSTRATIVO

DE PROGRESSAO

FUNCIONAL

1)

RG

2)

CPF

3)

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4)

DECRETO DE NOMEACAO

5)

TERMO DE POSSE

DESINCOMPATIBILIZACAO

1) |RG

2) |CPF

3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | DECRETO DE NOMEAGCAO

5) |TERMO DE POSSE

6) | COMPROVANTE DE FILIACAO PARTIDARIA EMITIDA

PELA JUSTICA ELEITORAL

CONTRATO TEMPORARIO OU CARGO EM
COMISSAO. Nio fara jus a remuneracio, devendo o
servidor requerente pedir exoneracdo do cargo no
prazo de 03 (trés) meses antes do pleito ou ser
exonerado de “de Oficio” para fins de de
Desincompatibilizacdo, nos termos do art. 1°, 11, I da
Lei Complementar n® 64/90)
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E

F

ESTAGIO PROBATORIO/HOMOLOGACAO

FERIAS (PAGAMENTO RETROATIVO)

EM CASO DE AVALIACAO POR NOTIFICACAO,
ANEXAR A MESMA

EXONERAGAO DE CARGO EFETIVO

1) [RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) |DECLARACAO QUE NAO RESPONDE PAD

7) |DECLARACAO COM MANIFESTACAO DA CHEFIA
IMEDIATA

INFORMAR NO REQUERIMENTO A DATA INICIO DA
EXONERACAO

1) |RG 1) |RG
2) |CPF 2) |CPF
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA 3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA
4) | DECRETO DE NOMEACAO 4) | DECRETO DE NOMEACAO
5) | TERMO DE POSSE 5) | TERMO DE POSSE
6) |FICHA DE AVALIACAO (PELA CHEFIA IMEDIATA DO | 6) | DECLARACAO QUE NAO RESPONDE PAD
SERVIDOR) 7) | DECLARACAO COM MANIFESTACAO DA CHEFIA

IMEDIATA
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G

GRATIFICAGCAO DE APERFEICOAMENTO

INDENIZAGAO DE PARCELAS TRABALHISTAS

1) |RG 1) RG
2) |CPF 2) |CPF
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA 3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA
4) | DECRETO DE NOMEAGAO 4) | ULTIMA FOLHA DE PONTO HOMOLOGADA
5) |TERMO DE POSSE
6) |ULTIMO CONTRACHEQUE - -
~ 5) |COMPROVANTE BANCARIO COM INFORMACOES DE
7) | CERTIFICADO DE GRADUAGAG AGENCIA E CONTA (EXTRATO BANCO DO BRASIL)
8) | CERTIFICADO DE POS-GRADUAGAO 6) |Se Cargo Efetivo (Aposentado): Decreto de
9) | OUTROS CURSOS DE QUALIFICACAO nomeacao, Termo de posse, Decreto de
aposentadoria
GRATIFICACAO DE ATIVIDADE EM SAUDE 7) |Se Cargo Efetivo (Exoneragao): Decreto de
(GAS) nomeacao, termo de posse, Decreto de
exoneracao.
1) [RG 8) |Se Contrato Administrativo de Trabalho:
2) |CPF Contrato de Trabalho, Termo Aditivo e/ou
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA Peclaragao assme,ada pelo gest(?r do odrgao,
- informando o periodo que o servidor trabalhou
4) |DECRETO DE NOMEACAO no contrato
5) |TERMO DE POSSE 9) |Documentos complementares para pagamento
6) | ULTIMO CONTRACHEQUE de verbas rescisdrias em decorréncia de
7) | DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA .falec?menfo de servidor: - Documento de
identificacdo com foto do requerente e do
falecido. - Certiddo de Obito. - Certiddo da
. AMPREV de dependentes habilitados (expedida
GRATIFICACAO DEINCENTIVO A pela AMPREV). - Dec|arag;§o de
PERMANENCIA (GIP) comprometimento com eventuais futuros
herdeiros (modelo anexo). - Comprovante
1) |RG bancério do dependente legal.
2) |CPF 10  Documentos complementares para indenizacao

3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |CONTRATO EX-IPESAP OU CARTEIRA DE TRABALHO

de plantado: boletim financeiro (consolidado) e
folha de ponto

5) |ULTIMO CONTRACHEQUE

6) | DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA
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LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE.

LICENCA ADOTANTE
1) |RG
2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) |AVERBACAO JUDICIAL

7) |CERTIDAO DE NASCIMENTO (CRIANGA)

LICENCA SEM VENCIMENTO

(PARA TRATAR DE INTERESSES
PARTICULARES)

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) PORTARIA DE CONCLUSAO DO  ESTAGIO

PROBATORIO

7) | DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA

8 |INFORMAR NO REQUERIMENTO A DATA INICIO DA
LICENCA

LICENCA PARA ACOMPANHAR CONJUGE

1) [RG

2) |CPF

3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA
4) | DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) |PORTARIA DE
PROBATORIO

7) | CERTIDAO DE CASAMENTO OU UNIAO ESTAVEL
8) | DECLARACAO QUE NAO RESPONDE PAD (CGE)
9) | DECLARACAO DA CHEFIA COM MANIFESTACAO

CONCLUSAO DO  ESTAGIO

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) | PORTARIA DA ULTIMA LICENCA PREMIO

7) |ULTIMO CONTRACHEQUE

8) |DECLARACAO QUE NAO RESPONDE PAD (CGE)

9) PORTARIA DE CONCLUSAO DO ESTAGIO
PROBATORIO

LICENCA PREMIO EM PECUNIA

DOCUMENTOS DO SERVIDOR

1) |RG

2) |CPF

3) |DECRETO DE NOMEA(;AO (OU CTPS PARA
SERVIDORES DO EX-IPESAP/IPEAP)

4) | TERMO DE POSSE (OU CONTRATO INDIVIDUAL DO
TRABALHO PARA SERVIDORES DO EX-IPESAP/IPEAP)

5) PORTAR,IAS DE TODAS AS LICENCAS PREMIOS
USUFRUIDAS

6) |CERTIDAO DE OBITO (FALECIMENTO) SE FOR O
CASO

7) |PORTARIA DA APOSENTADORIA (APOSENTADORIA)
SE FOR O CASO

8) |CERTIDAO DA AMPREV DE DEPENDENTES

HABILITADOS (EXPEDIDA PELA AMPREV)

DOCUMENTOS DO REQUERENTE

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | COMPROVANTE BANCARIO DO DEPENDENTE LEGAL
5) |DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO COM

EVENTUAIS FUTUROS HERDEIROS

“Modelo de Declaracdo de Dependente”

na pagina seguinte:

Ultima atualizagéo: 19/06/2024




GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
Secretaria de Estado da Administracdo
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas

Modelo de Declaracao de Dependente

Eu, (nome completo), brasileiro (a), inscrita sob o

CPF n° , residente e domiciliado (a)

, venho perante o

Governo do Estado do Amapa, declarar para todos os fins legais o seguinte:

Este (a) declarante era dependente de
(nome do servidor (a) falecido), que era

lotado (a) ( nome do orgdo de origem do
servidor falecido), falecido em / (dia/més/ano), conforme certiddo de

Obito anexa.

Venho requerer os valores referente a (tipo de

indenizacdo), devidos ao ex-servidor, como dependente, conforme documentos
comprobatorios, me comprometo a arcar com eventuais solicitages de outros
herdeiros que vierem a ser feitas em relagdo a esses valores.

Reitero a indicacdo da conta para pagamento, em caso de deferimento, Banco ,
Agéncia , Conta- Corrente , de minha titularidade.

ASSINATURA
CPF



LICENCA PARA O DESEMPENHO DE

MANDATO CLASSISTA

1) |[RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEAGCAO

5) |TERMO DE POSSE

6) | ULTIMO CONTRACHEQUE

7) | DECLARAGCAO NADA CONSTA (CGE)

8) | CERTIDAO DE PESSOA JURIDICA DO SINDICATO

9) |EXTRATO DO CADASTRO NACIONAL DE ENTIDADES
SINDICAIS

10) |ESTATUTO DO SINDICATO

11)

DECLARACAO COM MANIFESTACAO DA CHEFIA
IMEDIATA

LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA

LICENCA MATERNIDADE

1)

ATA DA CONVENCAO PARTIDARIA QUE INDICOU
OS CANDIDATOS AO PLEITO

2) |REGISTRO DA CANDIDATURA EXPEDIDO PELO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
3) |INFORMAR NO REQUERIMENTO O NUMERO DE

PROTOCOLO DO PROCESSO DE
DESINCOMPATIBILIZACAO

1) |RG

2) |CPF

3) | CONTRATO OU DECRETO DE NOMEACAO SE CARGO,
COMISSIONADO

4) CERTIDAO DE NASCIMENTO DA CRIANCA

5) | DECLARACAO DE NASCIDO VIVO

6) |ATESTADO MEDICO
ENTREGAR COPIA DO ATESTADO MEDICO PARA A
CHEFIA IMEDIATA QUE DEVERA ANEXAR O MESMO
NA FOLHA DE PONTO
SERVIDOR  EFETIVO DEVERA FAZER O
AGENDAMENTO COM A JUNTA MEDICA E
ENTREGAR COPIA DO ATESTADO PARA CHEFIA
ANEXAR NA FOLHA DE PONTO

LICENCA MEDICA

1) |RG

2) |CPF

3) | CONTRATO OU DECRETO DE NOMEACAO SE CARGO,
COMISSIONADO

4) | ATESTADO MEDICO

SERVIDOR ELEITO - APOS A DIPLOMACAO E JA
EMPOSSADO, O SERVIDOR DEVERA REQUERER QUE
OS SEGUINTES DOCUMENTOS SEJAM ANEXADOS
AO PROCESSOS DE LICENCA PARA ATIVIDADE.
NESSA OCASIAO O SERVIDOR DEVERA OPTAR PELA
SUA REMUNERACAO: DECRETO DE NOMEACAO,
TERMO DE POSSE, INFORMAR NO REQUERIMENTO
O NUMERO DE PROTOCOLO DO PROCESSO DE

ENTREGAR COPIA DO ATESTADO MEDICO PARA A
CHEFIA IMEDIATA QUE DEVERA ANEXAR O MESMO
NA FOLHA DE PONTO

SERVIDOR EFETIVO DEVERA FAZER @)
AGENDAMENTO COM A JUNTA MEDICA E
ENTREGAR COPIA DO ATESTADO PARA CHEFIA
ANEXAR NA FOLHA DE PONTO

LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA

Ultima atualizag&o: 19/06/2024
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PAGAMENTO RETROATIVO DE VALORES
PENDENTES.

PROGRESSAO FUNCIONAL

1) |[RG

2) |CPF
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |SERVIDOR EFETIVO: DECRETO DE NOMEAGAO E
TERMO DE POSSE

5) |CONTRATO ADMINISTRATIVO: COPIA DO
CONTRATO

1) |RG

2) |CPF

3) |COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) | DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) |FICHA DE AVALIACAO AVALIADA E HOMOLOGADA

PELA CHEFIA

EM CASO DE AVALIACAO POR NOTIFICACAO,
ANEXAR A MESMA

6) | CONTRACHEQUE DO MES EMQUESTAO

- VENCIMENTO: FOLHA DE PONTO SEM RASURA,
ASSINADA PELO SERVIDOR E HOMOLOGADA PELA
CHEFIA.

- ABONO DE FALTA: FOLHA DE PONTO RETIFICADA,
ASSINADA PELO SERVIDOR E HOMOLOGADA PELA
CHEFIA.

- PLANTOES: FOLHA DE PONTO E BOLETIM FINANCEIRO
(CONSOLIDADO)

- ADICIONAL NOTURNO: FOLHA DE PONTO, CONTRA
CHEQUE E MAPA DOS ADICIONAIS.

- PROGRESSAO FUNCIONAL: ULTIMA PORTARIA E
ULTIMO CONTRACHEQUE

PERMUTA
1) |[RG
2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) | MANIFESTACAO DAS CHEFIAS IMEDIATAS
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R

Vv

REDUCAO DE CARGA HORARIA ESPECIAL-TEA VACANCIA

T

TRANSFERENCIA E SEMELHANTES

1) |RG

2) |CPF

3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA

4) |DECRETO DE NOMEACAO

5) |TERMO DE POSSE

6) | MANIFESTACAO DA CHEFIA IMEDIATA

1) RG 1) |RG
2) |CPF 2) |CPF
3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA 3) | COMPROVANTE DE RESIDENCIA
4) | DECRETO DE NOMEACAO 4) | DECRETO DE NOMEACAO
5) | TERMO DE POSSE 5) | TERMO DE POSSE
7) | LAUDO MEDICO QUE COMPROVE A DEFICIENCIA 6) PORTARIA DE CONCLUSAO DO  ESTAGIO
8) DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO DO MENOR PROBATORIO
9) | PROVA DE PARENTESCO / GUARDA / TUTELA / 7) | DECLARAGAO NADA CONSTA (CGE)

CURATELA 8 |TERMO DE POSSE DO OUTRO  CARGO
10) | COMPROVACAO DO TRATAMENTO TERAPEUTICO INACUMULAVEL i

DO DEFICIENTE, 9) | DECLARACAO COM MANIFESTACAO DA CHEFIA

IMEDIATA
10) | INFORMAR DATA INICIO DA VACANCIA
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