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PORTARIA N° 0091/2023-SESA

A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pelo Decreto n° 0001 de 02 de janeiro de 2023 e considerando o contido no
Prodoc n° 300101.0077.0168.0016/2023;

Considerando o novo calendario de execucao da folha de pagamento no sistema
integrado de gestao de recursos humanos do ano de 2023 emitido pela Secretaria de
Estado da Administracdo, que estabelece os dias 01 a 14 de cada més como o periodo

de digitacdo dos lancamentos financeiros (em anexo);

Considerando o controle interno e minimizacdo de erros de digitacdo, evitando-
se prejuizo no pagamento dos servidores vinculados a esta Secretaria de Estado de

Saude;

Considerando o curto prazo para prestar informac¢des e cumprir determinacdes

judiciais que envolvam valores de plantdes e de adicionais noturnos;

Considerando a exclusividade de tramitacdo de documentos via PRODOC no

ambito desta Secretaria;

Considerando a necessidade de estabelecer prazos para o planejamento mensal
das atividades da Unidade de Folha de Pagamento;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que os encaminhamentos de documentos referentes aos

pagamentos do més vigente devem obedecer aos seguintes prazos:

DOCUMENTO DATA LIMITE PARA ENTRA
Boletins de Adicionais Noturnos Dia 05
Consolidados de Plantdes de Multiprofissionais Dia 05
Consolidados de Plantdes Médicos Dia 05

Boletins de Incluséo de Servidores, Contratados
e Cargos Comissionais
Solicitagbes Individuais de Valores Retroativos
ou Implantacdo de Vantagens Remuneratorias

Dia 10

Dia 10

Art. 2° Qualquer documento que verse sobre pagamento deve constar 0s

seguintes dados do servidor favorecido:
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I. Nome completo;

[I. Matricula do GEA completa com 10 digitos (ex: 01234567-1-01);

[ll. Vinculo com o GEA (ex: Efetivo do GEA, Federal ou Contratado);

IV. Cargo ocupado (ex: Médico Plantonista, Tecnologo em Radiologia, etc.);

V. Natureza do pagamento (ex: Plantdo Presencial Nivel Superior, Plantdo Presencial
Nivel Médio; Plantdo Médico Presencial, Plantdo Sobreaviso; Adicional Noturno, etc.);
VI. Quantidade de plantdes laborados ou dias trabalhados a noite (entre 22h e 5h do dia
seguinte), caso 0 pagamento se refira a contraprestacdo de plantdes ou de adicionais
noturnos;

VII. Valor discriminado do pagamento (ex: R$ 1.000,00);

VIIl. Homologacao do boletim pelo gestor da unidade de lotacdo do favorecido.

Art. 3° Fica vedado a entrega fisica de documentacéo referente a solicitacao de
qualquer espécie de pagamento, exceto se tratar de copia com o original ja encaminhado
via Prodoc para a UFP/SESA.

Art. 4° A solicitacdo de pagamento de valores retroativos referente a plantdes
deve constar as informagdes de alinea ‘b’, bem como deve estar acompanhada de escala
de servico assinada pelo Diretor ou responsavel pela unidade de saude, exceto se ja
constante em documentacdo enviada anteriormente para a UFP/SESA em que conste

os dados de alinea ‘b’ e autorizagdo de pagamento.

Art. 5° Ficam os subscritores e favorecidos das solicitagdes de pagamento
responsaveis pelas informagdes constantes no documento, bem como pela observancia
do cumprimento dos requisitos e das limitagbes legais para o recebimento dos

respectivos valores.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial

do Estado do Amapa.
Macapa, 27 de fevereiro de 2023.

SILVANA VEDOVELLI
Secretaria de Estado da Saude
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