PORTARIA N° 0468/2026 — SEAD

Regulamenta a concessao da Gratificagdo de
Titulac&o prevista no art. 20 da Lei n° 1.300, de
07 de janeiro de 2009, com redacao dada pela
Lei n°® 3.278, de 22 de julho de 2025, no ambito
do Grupo de Ciéncia e Tecnologia e do Grupo
de Producéo do Governo do Estado do Amapa,
e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO DO GOVERNO DO AMAPA,
no uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 123 da Constituigdo do Estado do Amapa,
os Decretos n° 1.497, de 16 de outubro de 1992, e n°® 0422, de 30 de janeiro de 2019,
bem como o art. 20, §§ 7°, 8° e 12, da Lei n® 1.300/2009, com redacéo dada pela Lei n°
3.278/2025,

Considerando que a Lei n° 1.300/2009 institui o Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios do Grupo de Ciéncia e Tecnologia e do Grupo de Produgao;

Considerando que o art. 20 da referida Lei institui a Gratificacdo de Titulagdo aos
servidores de nivel superior, condicionando sua concessao a analise de comissao
designada;

Considerando a necessidade de padronizar exigéncias documentais, estabelecer
rito procedimental uniforme e conferir seguranga juridica a implementagdo da vantagem
remuneratoria;

Considerando a criacdo da Comissdo de Gratificagdo de Titulagdo — COTIG,
designada por Portaria especifica, para analise da documentacdo comprobatéria e
emissao de parecer conclusivo;

Considerando, ainda, a reunido realizada em 02 de marco de 2026 entre a
Comissao de Gratificacado de Titulagdo — COTIG e o Sindicato representativo do Grupo de
Ciéncia e Tecnologia e do Grupo de Produgéo, na qual foram alinhadas as exigéncias
documentais e o tramite procedimental para concessao da Gratificacdo de Titulacao;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a concessao de Gratificacdo de Titulagao, criada pelo art. 20
da Lei n® 1.300, de 07 de janeiro de 2009, com redagao dada pela Lei n° 3.278, de 22 de
julho de 2025, destinada aos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo de
Nivel Superior do Grupo de Ciéncia e Tecnologia e do Grupo de Produgéo, integrantes do
Quadro Permanente de Pessoal Civil do Poder Executivo do Estado do Amapa.

Art. 2° A Gratificacao de Titulagao é devida aos servidores em atividade ocupantes
dos cargos de provimento efetivo de Nivel Superior integrantes das carreiras previstas no
art. 4° da Lei n® 1.300, de 07 de janeiro de 2009, com redagao atualizada, pertencentes ao
Grupo de Ciéncia e Tecnologia e ao Grupo de Producgao.

Art. 3° O valor da Gratificacdo de Titulagdo correspondera ao maior titulo
comprovadamente obtido pelo servidor, vedada a cumulatividade, incidente sobre o



vencimento basico da Classe e Padrdo em que estiver posicionado, nos seguintes
percentuais:

| — 10% (dez por cento), para Pés-Graduacado Lato Sensu — Especializagdo, com carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas;

Il — 20% (vinte por cento), para P6s-Graduagao Stricto Sensu — Mestrado;
[l — 30% (trinta por cento), para Pés-Graduagao Stricto Sensu — Doutorado.

§ 1° A Gratificacdo de Titulagcdo integrara a base de calculo da gratificagcao natalina e do
adicional de férias, sofrendo incidéncia de contribuigao previdenciaria.

§ 3° Os efeitos financeiros observarao o disposto no § 10, do art. 20 da Lei n°® 1.300/2009
e para efeito de pagamento em folha ao servidor, retroagira a data do protocolo ou do
requerimento administrativo do servidor.

Art. 4° A Gratificagao de Titulagdo somente sera concedida apds o cumprimento do
estagio probatério e da confirmagdo no cargo, consoante avaliagcdo de desempenho
devidamente homologada por ato do Secretario de Estado da Administragao.

Art. 5° A concessao da Gratificacao de Titulacdo dependera da correlagdo do curso
com as atribui¢cdes especificas do cargo de provimento efetivo ocupado pelo servidor, ou
ainda estar relacionado as atribuicbes comuns aos cargos de Analista do Grupo de
Ciéncia e Tecnologia e do Grupo de Producgao LEI N° 1.300, DE 07 DE JANEIRO DE 2009.

Art. 6° O requerimento administrativo para concessao de Gratificagao de Titulagao
devera ser apresentado pelo servidor ao Protocolo Virtual da Secretaria de Estado da
Administracdo, pelo enderego eletrbnico sead@amapa.gov.br, utilizando-se o
Requerimento Padrao disponivel no sitio digital da SEAD:
https://sead.portal.ap.gov.br/protocolo.

§1° O requerimento administrativo devera ser instruido com cépias (frente e verso, caso
haja) dos seguintes documentos:

| - Comprovante de ldentidade valido com foto, sendo aceitos Cédula de Identidade
(Registro Geral), Carteira Nacional de Habilitagdo, Carteira de Conselho de Classe, dentre
outros;

Il - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

[Il - Copia do Certificado de concluséo de curso, no caso de Pés-Graduagao Lato Sensu
(Especializagao) ou do Diploma de conclusao de curso, para os casos de Pds-Graduagao
Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado);

IV - Copia do Histérico Escolar de Pés-Graduagdo (Especializagdo, Mestrado ou
Doutorado);

V - Copia da Portaria de Homologacgéao do Estagio Probatério;

VI - Declaragao de Lotagéo atualizada (disponivel do Portal do Servidor), assinada pelo
Chefe imediato ou a Qualificagdo Funcional extraida do Sistema Integrado de Gestado de
Recursos Humanos (SIGRH).

§2° Quando o comprovante de identidade contiver dados de RG e CPF, a apresentacao
em separado destes sera dispensada.

§3° Nos casos em que o nome do servidor constante no Certificado ou Diploma nao seja
o mesmo identificado no SIGRH, o servidor devera apresentar documento comprobatério


file:///C:/Users/natalia.nascimento.AD/Downloads/sead@amapa.gov.br
https://sead.portal.ap.gov.br/protocolo

que ateste a veracidade da referida alteracdo, tais como: Certiddo de Casamento,
Declaracao de Uniao etc.

Art. 7° A Unidade de Pessoal do 6rgao de lotagao devera emitir parecer técnico
prévio, claro e fundamentado, atestando:

| — O cumprimento dos requisitos formais;
Il — A regularidade e reconhecimento da instituicdo de ensino;

[l — A correlagéo entre o curso apresentado e as atribuigdes do cargo efetivo ocupado.

§ 1° O parecer técnico prévio constitui elemento obrigatério da instrugao processual.
§ 2° Apds a emissdo do parecer, o processo sera encaminhado ao Protocolo Virtual da Secretaria de
Estado da Administracao, nos termos do art. 6°.

Art. 8° Serao aceitos os Diplomas e Certificados de conclusao de curso expedidos
por instituicbes de ensino reconhecidas pelo Ministério da Educacgdo, na forma da
legislagao em vigor.

§ 1° Somente serdo admitidos cursos de Pds-Graduacado Lato Sensu (Especializagcao)
com duragdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas.

§ 2° Diplomas de Pés-Graduagéo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado) expedidos por
instituicdes estrangeiras de educacéo superior e pesquisa devem ser reconhecidos por
instituicdo de educagao superior brasileira, em conformidade com a legislagao em vigor.

§ 3° Os diplomas de Mestrado e de Doutorado expedidos por universidades estrangeiras
devem ser reconhecidos por universidades que possuam cursos de pos-graduagao
reconhecidos e avaliados, na mesma area de conhecimento e em nivel equivalente ou
superior, conforme § 3° do art. 48 da Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de
Diretrizes e Bases da Educagao Nacional - LDB).

§ 4° Para o reconhecimento de diplomas de Pd6s-Graduacéo Stricto Sensu (Mestrado e
Doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior, deverao ser
observadas as disposicoes da Resolucdo CNE/CES n. 1, de 25 de julho de 2022.

§ 5° Os requerimentos de Gratificacdo de Titulagdo relativos a diplomas de Mestrado e
Doutorado realizados no exterior serdo instruidos com informes contidos na plataforma
Carolina Bori.

§ 6° Para efeito de concessdo da Gratificagcdo correspondente a Titulagdo serao
considerados os Certificados ou Diplomas de conclusao de cursos de Pds-Graduacao
obtidos anterior ou posteriormente ao ingresso do servidor no Servigo Publico do Estado
do Amapa.

Art. 9° Para subsidiar a decisdao administrativa ou para melhoria da instrugdo o
processo administrativo, a Comissédo de Avaliacéo de Titulagdo e Gratificacdo (COTIG),
assim como o(a) Secretario(a) de Estado da Administragao, poderao, a qualquer momento,
requerer manifestacdo, de carater opinativo, sobre a concessdao de Gratificagcdo de
Titulagdo de outro setorial técnico no ambito da Secretaria de Estado da Administragao.

§1° Em quaisquer das etapas da analise documental, para adequada instru¢do dos
requerimentos apresentados, podera a Comissao, se necessario:

| — Notificar o servidor para complementacao de informacées ou documentos;

Il - Solicitar aos setoriais das Secretarias envolvidas os documentos, informacdes e
manifestagdes para subsidiar analise do pedido formulado.



§ 2° O requerente tera o prazo de 10 (dez) dias para realizar a complementagéo de
informagdes ou documentos, contados do dia em que for regularmente notificado.

§ 3° Descumprido o prazo previsto § 2 deste artigo, o requerimento administrativo sera

arquivado sem exame sobre o mérito do pedido. Dessa decisdo cabera pedido de
reconsideracado, no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificacdo da decisdo de
arquivamento.

§ 4° Nao havendo pedido de reconsideragao da decisdo de arquivamento ou indeferido
quando formulado, faculta-se ao servidor a apresentacdo de novo requerimento
administrativo para concessao de Gratificacdo de Titulacio.

Art. 10 A Gratificagdo correspondente a Titulagdo sera concedida por ato do(a)
Secretario(a) de Estado da Administracdo, mediante publicacdo de Portaria no Diario
Oficial do Estado.

Art. 11 Os efeitos financeiros da Gratificagao de Titulagédo retroagirdo a data do
requerimento administrativo do servidor, observando-se em todos os casos o §10, do art.
20, da Lei n° 1.300/2009;

§ 1° Nos casos em que os documentos apresentados pelo servidor forem reputados
insuficientes para comprovacao da titulagdo obtida, eventuais retroativos serao devidos
a partir da data do cumprimento das diligéncias requeridas ao servidor.

§ 2° Eventuais registros de Titulos, Diplomas ou Certificados existentes nos
assentamentos funcionais do servidor ndo ocasionarao efeitos financeiros retroativos a
data da apresentacao do requerimento administrativo.

Art. 12 No caso de indeferimento, o servidor podera apresentar pedido de
reconsideracao ao Secretario de Estado da Administracdo, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data em que for regularmente notificado da decisdo administrativa.

Art. 13 Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Secretario(a) de Estado da
Administracao.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando-se aos
requerimentos administrativos em curso.

Macapa-AP, 09 de margo de 2026.

CINTHYA NOEMIA MENDES GOMES
Secretaria de Estado da Administracao
Decreto n°® 4650, de 05 de junho de 2024
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