GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2024 — SEAD/AP

Estabelece orientagées quanto a concessao
da Gratificagcao por Encargo de Concurso,
instituida pela Lei Estadual n° 0066, de 03 de
maio de 1993, alterada pela Lei n° 1.775, de
17 de outubro de 2013, no ambito da
Secretaria de Estado da Administragao.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO DO ESTADO DO
AMAPA, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, em especial o
disposto no art. 4°, incisos Il e VIl do Decreto n°® 0422, de 30 de janeiro de 2019,
e:

CONSIDERANDO o disposto no art. 70-A, da Lei Estadual n® 0066, de 03
de maio de 1993, alterado pela Lei Estadual n°® 1.775, de 17 de outubro de 2013,
que dispde sobre a Gratificagao por Encargo de Concurso;

CONSIDERENDO os termos do Decreto n® 6254, de 05 de novembro de
2013;

CONSIDERANDO os termos do Decreto n°® 0470, de 27 de fevereiro de
2018;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagao interna, no ambito da

Secretaria de Estado da Administracéo.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Gratificacdo por Encargo de Concurso é devida ao servidor da
Secretaria de Estado da Administracao que, em carater eventual:

| - participar da logistica de preparacédo e de realizacdo de concurso publico

envolvendo atividades de planejamento, coordenagéo, supervisdo, execugao e



avaliacéo de resultado, quando tais atividades n&o estiverem incluidas entre as

suas atribuicbes permanentes;

Il - participar da aplicagédo, fiscalizar ou avaliar provas de processo seletivo ou

de concurso publico ou supervisionar essas atividades;

Paragrafo Unico. A gratificacdo por encargo de concurso sera no percentual de
1% (um por cento), incidente sobre 0 vencimento basico do servidor, conforme

seu padrao e classe.
CAPITULO II

DOS PARTICIPANTES NAS COMISSOES DE CONCURSO

Art. 2°. Cabera ao Secretario de Estado da Administracdo, a indicacdo dos
servidores que irdo compor as comissfées de concurso instituidas na SEAD/AP.

Art. 3°. As comissdes de concurso instituidas no ambito da SEAD/AP deveréo,

obrigatoriamente, ser compostas:

| — pelo(a) Secretério(a) de Estado da Administracao;

Il — por membros das seguintes unidades organizacionais:
a) Coordenadoria de Gestao de Pessoas — CGP;

b) Nucleo de Legislacdo de Pessoal — NLP;

c) Assessoria de Desenvolvimento Institucional — ADINS;
d) Assessoria de Controle Interno - ACI;

e) Nucleo de Desenvolvimento de Pessoal — NDP;

f) Nucleo de Folha de Pagamento — NFP.

Paragrafo Unico. Assegurada a participacdo dos membros descritos nos incisos
| e Il deste artigo, poderéo ser, também, indicados servidores de outras unidades
da estrutura organizacional da SEAD, desde que possua formacdo académica
compativel ou comprovada qualificacéo profissional na area de atuacéo para a
qual sera designado.

Art. 4°. Cada servidor podera participar de, no maximo, 2 (duas) comissdes

concomitantes, exceto:



| — 0 Secretario(a) de Estado da Administracéo;

Il — outros servidores, mediante justificativa e autorizacdo do Secretério de
Estado da Administragéo.

CAPITULO Il

DO PROCESSO DE PAGAMENTO DA GRATIFICACAO POR ENCARGO DE
CONCURSO

Art. 5°. O requerimento para pagamento da gratificagéo por encargo de concurso
sera formalizado pelo(a) Secretario(a) de Estado da Administracdo, mediante

apresentacao dos seguintes documentos:
| — Atas das reunides;

Il — Afericdo da carga horaria trabalhada por cada um dos membros,
devidamente ratificada pelo(a) Secretario(a) de Estado de Administracao.

[l — Aprovacdo especifica do Secretario de Estado da Administracdo para

realizacdo do pagamento.

Art. 6° — a carga horéria para pagamento da presente gratificacdo ndo podera
ser superior ao equivalente a 120 (cento e vinte) horas de trabalho por ano, para
cada servidor, ressalvada situacdes de excepcionalidade, devidamente
justificada e previamente aprovada pelo(a) Secretario(a) de Estado da
Administracdo, que podera autorizar o acréscimo de até 120 (cento e vinte)

horas;
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° Os casos omissos serdao apreciados e decididos pela Secretaria de
Estado da Administracao — SEAD.

Art. 8° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Macapa, 06 de agosto de 2024.

DIEGO DE ARAULO LIMA
Secretario de Estado da Administracdo, em exercicio.
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