PORTARIA N2 0641/2026 — SEAD

Regulamenta a concessdo de Progressdo Horizontal por
Titulagdo, em nivel de poés-graduagdo, para os servidores
ocupantes de cargo de Nivel Superior do Grupo de Apoio
Juridico, nos termos do art. 3°-A, § 3° da Lei n® 2.668, de 02
de abril de 2022, com redacgao conferida pela Lei n°® 3.281, de
04 de agosto de 2025, e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO DO GOVERNO DO
AMAPA, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 123 da Constituicdo do Estado
do Amapa, os Decretos n°® 1.497, de 16 de outubro de 1992, e n°® 0422, de 30 de janeiro
de 2019, e com fundamento no art. 3°-A, § 3°, da Lei n® 2.668, de 02 de abril de 2022,
com redagao dada pela Lei n® 3.281, de 04 de agosto de 2025,

Considerando que a Lei n° 3.281, de 04 de agosto de 2025, reestruturou o
Grupo de Apoio Juridico no ambito do Poder Executivo do Estado do Amapa,
instituindo mecanismos de progressao vertical e horizontal para os servidores
integrantes do referido Grupo;

Considerando que a progressao horizontal, estruturada como evolugao para a
Classe correspondente a titulagdo académica de pds-graduagédo, encontra-se
disciplinada no art. 3°-A, § 3°, da Lei n°® 2.668/2022, com redacao conferida pela Lei
n°® 3.281/2025, e que seus efeitos financeiros tém vigéncia a partir de 1° de abril de
2026, conforme o Anexo Il da referida Lei;

Considerando o Parecer Juridico n° 128/2026-PGE/AP, homologado pelo
Procurador-Geral do Estado em 27 de marcgo de 2026, que reconheceu a competéncia
da Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD para processar, analisar e
conceder a progressao horizontal por titulagdo aos servidores do Grupo de Apoio
Juridico, diretamente ou por meio de Comisséao técnica formalmente instituida;

Considerando a necessidade de conferir uniformidade procedimental,
segurancga juridica e celeridade a implementacdo da progressao horizontal por
titulacdo no ambito do Grupo de Apoio Juridico,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a concessao de Progressao Horizontal para
a Classe correspondente a Titulagao, em nivel de pés-graduacao, nos termos do art.
3°-A, § 3° da Lei n° 2.668, de 02 de abril de 2022, com redagéo dada pela Lei n°
3.281, de 04 de agosto de 2025, destinada aos servidores integrantes do Grupo de
Apoio Juridico do Quadro de Pessoal Civil do Poder Executivo do Estado do Amapa.

Art. 2° A Progressao Horizontal por Titulacdo € devida aos servidores
ocupantes de cargo de provimento efetivo de Nivel Superior integrantes do Grupo de
Apoio Juridico, constituido nos termos do art. 1°-A da Lei n°® 2.668, de 02 de abril de
2022, acrescentado pela Lei n° 3.281, de 04 de agosto de 2025.



CAPITULO Il
DAS CLASSES E DOS VALORES DA PROGRESSAO HORIZONTAL

Art. 3° A Progressdo Horizontal para a Classe correspondente a Titulagdo
observara a seguinte estrutura, conforme o Anexo Il da Lei n® 3.281/2025, com
vigéncia a partir de 1° de abril de 2026:

| — Classe B — Especializagao: para os cursos de Pés-Graduacgao Lato
Sensu — Especializagao;

Il — Classe C — Mestrado: para os cursos de Pds-Graduagao Stricto
Sensu — Mestrado;

[l — Classe D — Doutorado: para os cursos de Pés-Graduagao Stricto
Sensu — Doutorado.

§ 1° A Progressdo Horizontal sera concedida pelo maior titulo
comprovadamente obtido pelo servidor, sendo vedada a cumulatividade entre classes.

§ 2° A Progresséao Horizontal para a Classe correspondente a Titulagao integra
a base de calculo da Gratificagdo Natalina (13° Salario) e do tergo constitucional de
férias, sobre ela incidindo contribuigao previdenciaria.

Art. 4° A Progresséo Horizontal somente sera concedida apos a homologagéo
do estagio probatério por ato do Secretario de Estado da Administracao.

CAPIiTULO llI
DOS REQUISITOS DOS TiTULOS

Art. 5° Serdo aceitos os Diplomas e Certificados de conclusdo de curso
expedidos por instituicdes de ensino reconhecidas pelo Ministério da Educacdo —
MEC, na forma da legislacdo em vigor, observado o seguinte:

| — Somente serdao admitidos cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu —
Especializagdo com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
em conformidade com o § 4° do art. 3°-A da Lei n°® 2.668/2022;

Il — O curso apresentado devera guardar pertinéncia tematica com as
atribuicées do cargo efetivo ocupado pelo servidor e com sua area de atuacgao,
nos termos do § 3° do art. 3°-A da Lei n°® 2.668/2022;

Il — Diplomas de Pés-Graduagcdo Stricto Sensu expedidos por
instituicbes estrangeiras deverao ser reconhecidos por instituicdo de educagao
superior brasileira, em conformidade com o art. 48, §§ 2° e 3°, da Lei n® 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, e com a Resolugdo CNE/CES n° 1, de 25 de julho
de 2022;

IV — Os requerimentos relativos a diplomas obtidos no exterior serao
instruidos com os informes disponiveis na Plataforma Carolina Bori.

Paragrafo unico. Serdo considerados os Certificados ou Diplomas de
conclusdao de cursos de Pdés-Graduagao obtidos anterior ou posteriormente ao
ingresso do servidor no Servico Publico do Estado do Amapa.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 6° O requerimento para concessao de Progressao Horizontal por Titulacdo
devera ser apresentado pelo servidor diretamente a Secretaria de Estado da
Administragdo - SEAD, por meio do Protocolo Virtual disponivel em
https://sead.portal.ap.gov.br/protocolo, utilizando o Requerimento  Padrao
disponibilizado no referido sitio.



Art. 7° O Requerimento Padrdo devera ser instruido, obrigatoriamente, com
copias dos seguintes documentos:

I — Comprovante de identidade valido com foto (Cédula de Identidade,
Carteira Nacional de Habilitagdo, Carteira de Conselho de Classe, ou documento
equivalente);

Il — Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, dispensada a apresentacao
individualizada quando o comprovante de identidade ja contenha o numero do
CPF;

lll — Certificado de concluséo de curso, no caso de Pds-Graduagao Lato
Sensu — Especializagao, ou Diploma de conclusao de curso, nos casos de Pds-
Graduacéo Stricto Sensu — Mestrado e Doutorado;

IV — Histdrico Escolar de Pés-Graduagéao (Especializagéo, Mestrado ou
Doutorado);

V - Dissertagao defendida, no caso de Mestrado, ou Tese defendida, no
caso de Doutorado, para fins de avaliagao da pertinéncia tematica com as
atribuicées do cargo efetivo ocupado pelo servidor;

VI - Portaria de Homologagéo do Estagio Probatério publicada no Diario
Oficial do Estado;

VIl - Declaragao de Lotacgao atualizada, disponivel no Portal do Servidor,
assinada pelo Chefe imediato.

Art. 8° Recebido o requerimento, a SEAD submetera o processo a Comissao
de Avaliacdo de Gratificagcdo e Titulacdo — COTIG, que procedera a analise da
documentagdo e emitira manifestagdo conclusiva quanto ao atendimento dos
requisitos legais.

§ 1° A COTIG, assim como a Secretaria de Estado da Administragao,
podera, a qualquer momento, a titulo de controle de legalidade ou para melhor

instrugcao do processo, requerer manifestagao opinativa de outro setor técnico
da SEAD.

§ 2° Para adequada instrugao do requerimento, a COTIG podera:
a) notificar o servidor para complementacgao de informagdes ou documentos;

b) diligenciar ao érgéo de lotagdo do servidor para obtengdo de relatério
circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas;

c) solicitar a setoriais técnicos da SEAD documentos, informacbes e
manifestacdes para subsidiar a analise do pedido.

§ 3° O servidor tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da notificagao,
para realizar a complementacao de informagdes ou documentos solicitados.

§ 4° Descumprido o prazo previsto no § 3° deste artigo, o requerimento
sera arquivado sem exame de mérito, facultado ao servidor apresentar novo
requerimento ou interpor pedido de reconsideracdo a COTIG no prazo de 10
(dez) dias, contados da notificagdo do arquivamento.

Art. 9° A Progressao Horizontal por Titulagdo sera concedida por ato da
Secretaria de Estado da Administragcdo, mediante publicagcdo de Portaria no Diario
Oficial do Estado.

CAPIiTULO V
DOS EFEITOS FINANCEIROS

Art. 10° Os efeitos financeiros da Progressdo Horizontal por Titulagado
observarao o seguinte:



| — Para os servidores que apresentaram o requerimento antes de 1° de
abril de 2026, os efeitos financeiros serdao contados a partir desta data;

Il — Para os demais casos, os efeitos financeiros serdao contados a partir
da data do envio do requerimento a SEAD.

§ 1° Nos casos em que os documentos apresentados forem reputados
insuficientes para a comprovacgao da titulagao, eventuais retroativos serao devidos a
partir da data do cumprimento das diligéncias solicitadas pela COTIG, com juntada
aos autos de novos documentos que possibilitem a regular analise.

§ 2° O mero registro de Titulos, Diplomas ou Certificados nos assentamentos
funcionais do servidor nao gera efeitos financeiros retroativos a data da apresentacgao
do Requerimento Padrao.

§ 3° Fica assegurada, até 31 de margo de 2026, a manutengao do pagamento
da gratificacao de titulagado prevista no art. 19 da Lei n° 2.231, de 27 de setembro de
2017, aos servidores que ja a percebiam na data de publicagdo da Lei n® 3.281/2025,
sendo esta automaticamente substituida, de forma autoaplicavel, pela Progressao
Horizontal prevista nesta Portaria, a partir de 1° de abril de 2026, nos termos do art.
5°, § 2°, da Lei n® 3.281/2025.

CAPIiTULO VI
DOS RECURSOS

Art. 11° No caso de indeferimento do pedido, o servidor podera apresentar
pedido de reconsideracido a Secretaria de Estado da Administracéo, no prazo de 10
(dez) dias, contados da data em que for regularmente notificado da decisao
administrativa.

CAPIiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Estado da
Administracio.

Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, aplicando-se
aos requerimentos administrativos em curso.

Macapa-AP, 09 de abril de 2026.

CINTHYA NOEMIA MENDES GOMES

Secretaria de Estado da Administragdo
Decreto n? 4.650, de 05 de junho de 2024
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