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PORTARIA N° 0710/2026 — SEAD

Regulamenta a concessdo de Gratificacdo de
Titulagao, prevista no art. 16 da Lei n° 3.283, de 4 de
agosto de 2025, que instituiu o Plano de Cargos,
Carreiras e Remuneragao do Grupo Governanga e
Gestéao Estratégica do Governo do Estado do Amapa.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO DO GOVERNO DO
AMAPA, usando das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 123 da
Constituicao do Estado do Amapa, pelos Decretos n° 1497, de 16 de outubro de 1992,
e n° 0422, de 30 de janeiro de 2019, e pelo art. 16, § 9°, da Lei n° 3.283, de 4 de
agosto de 2025,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a Gratificagdo de Titulacdo, prevista no art. 16 da Lei n°
3.283, de 4 de agosto de 2025, destinada aos servidores ativos integrantes das
Carreiras do Grupo Governancga e Gestao Estratégica, do Quadro de Pessoal Civil do
Poder Executivo do Estado do Amapa.

Art. 2° A Gratificagdo de Titulagdo € devida aos servidores ocupantes dos
seguintes cargos de provimento efetivo:

| - Analista de Planejamento e Orgamento;
Il - Analista Administrativo;

[l - Analista de Tecnologia da Informacéo;
IV - Analista em Comunicacao Social;

V - Analista Juridico;

VI - Analista em Relagdes Internacionais.

Art. 3° O valor da Gratificagao de Titulagdo correspondera a maior titulagdo
comprovadamente obtida pelo servidor, vedada a cumulatividade, incidente sobre o
vencimento basico da Classe e Padrdao em que estiver posicionado, nos seguintes
percentuais:

I - 10% (dez por cento) para os cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu -
Especializacéao;

Il - 20% (vinte por cento) para os cursos de Pds-Graduagao Stricto Sensu
- Mestrado;

Il - 30% (vinte por cento) para os cursos de Pdés-Graduagéao Stricto
Sensu - Doutorado.

§ 1° A Gratificacdo de Titulagdo integra a base de calculo da Gratificagao
Natalina (13° Salario) e do terco constitucional de férias.

§ 2° Sobre a Gratificagdo de Titulagdo incidira Contribuicdo Social
Previdenciaria.



Art. 4° A Gratificacdo de Titulagao somente sera concedida apds o cumprimento
do estagio probatério e da confirmagdo no cargo, consoante avaliacdo de
desempenho devidamente homologada por ato do Secretario de Estado da
Administracao.

Art. 5° A concesséao da gratificagdo de titulagdo dependera da correlagado do
curso com as atribuicbes do cargo de provimento efetivo ocupado pelo servidor no
Grupo Governanga e Gestao Estratégica.

Art. 6° O requerimento administrativo para concessdo de Gratificagdo de
Titulacdo devera ser apresentado pelo servidor ao Protocolo Virtual da Secretaria de
Estado da Administragao, pelo endereco eletrénico sead@amapa.gov.br, utilizando-
se o Requerimento Padrao e observando-se as instru¢cdes disponiveis no sitio da
SEAD: https://sead.portal.ap.gov.br/protocolo.

§ 1° O requerimento administrativo devera ser instruido com cépias (frente e
verso, caso haja) dos seguintes documentos:

| - Comprovante de ldentidade valido com foto, sendo aceitos Cédula de
Identidade (Registro Geral), Carteira Nacional de Habilitagdo, Carteira de
Conselho de Classe, dentre outros;

Il - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Il - Copia do Certificado de conclusdao de curso, no caso de Pods-
Graduagao Lato Sensu (Especializagéo) ou do Diploma de conclusao de curso,
para os casos de Pés-Graduacéao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado);

IV - Copia do Histérico Escolar de Pds-Graduacao (Especializacao,
Mestrado ou Doutorado);

V - Copia da Portaria de Homologagao do Estagio Probatério;

VI - Declaragéo de Lotagao atualizada (disponivel do Portal do Servidor),
assinada pelo Chefe imediato ou a Qualificagédo Funcional extraida do Sistema
Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH).

§ 2° Quando o comprovante de identidade contiver dados de RG e CPF, a
apresentacao em separado destes sera dispensada.

§ 3° Em caso de modificagdo de nome, o servidor devera instruir o requerimento
com documento habil a comprovar a alteragao de prenome, a inclusao ou excluséo de
sobrenomes ou retorno ao nome de solteiro.

Art. 7° Serdo aceitos os diplomas e certificados de conclusdo de curso
expedidos por instituicdes de ensino reconhecidas pelo Ministério da Educacgao, na
forma da legislagado em vigor.

§ 1° Somente serdo admitidos cursos de Pos-Graduagcdo Lato Sensu
(Especializagao) com duragédo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas.

§ 2° Diplomas de Po6s-Graduacao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado)
expedidos por instituicbes estrangeiras de educagao superior e pesquisa devem ser
reconhecidos por instituicdo de educagao superior brasileira, em conformidade com a
legislagcao em vigor.


https://sead.portal.ap.gov.br/protocolo

§ 3° Os diplomas de Mestrado e de Doutorado expedidos por universidades
estrangeiras devem ser reconhecidos por universidades que possuam cursos de pos-
graduacgao reconhecidos e avaliados, na mesma area de conhecimento e em nivel
equivalente ou superior, conforme art. 48, § 3°, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional).

§ 4° Para efeito de concesséo da Gratificagdo correspondente a Titulagdo serao
considerados os Certificados ou Diplomas de conclusao de cursos de Pés-Graduagéao
obtidos anterior ou posteriormente ao ingresso do servidor no Servigo Publico do
Estado do Amapa.

Art. 8° Para subsidiar a prolagdo de decisdo ou aprimorar a instrugdo do
processo administrativo, a Comissdo de Avaliagcdo de Titulacdo e Gratificacao
(COTIG), ou o Secretario de Estado da Administragédo, podera requerer manifestagao,
de carater opinativo, sobre a concessao de Gratificacdo de Titulagao, a ser elaborada
por quaisquer unidades técnicas no ambito da Secretaria de Estado da Administragao.

§ 1° Em quaisquer das etapas da analise documental, para adequada instru¢ao
dos requerimentos apresentados, podera a Comissao, se necessario:

| - Notificar o servidor para complementacdo de informagdes ou
documentos;

II - Solicitar, as unidades administrativas do érgéo ou entidade de lotagéo
do servidor, documentos, informacdes e manifestagdes para subsidiar analise
do pedido formulado.

§ 2° O requerente tera o prazo de 10 (dez) dias para realizar a complementagao
de informagdes ou documentos, contados do dia em que for regularmente notificado.

§ 3° Descumprido o prazo previsto § 2 deste artigo, o requerimento
administrativo sera arquivado sem exame sobre o mérito do pedido, cabendo, dessa
decisao, pedido de reconsideracgdo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificagao
do arquivamento.

§ 4° Nao havendo pedido de reconsideracdo da decisao de arquivamento ou
indeferido quando formulado, faculta-se ao servidor a apresentagcdo de novo
requerimento administrativo para concessao de Gratificagao de Titulagao.

Art. 9° A Gratificacao de Titulagdo sera concedida por ato do Secretario de
Estado da Administracdo, mediante publicacao de Portaria no Diario Oficial do Estado.

Art. 10 Os efeitos financeiros serdo contados da data do protocolo do
requerimento administrativo.

§ 1° Nos casos em que os documentos apresentados pelo servidor forem
reputados insuficientes para comprovacao da titulagcao obtida, eventuais retroativos
serdo devidos a partir da data do cumprimento das diligéncias solicitadas pela
Comissao, mediante juntada aos autos de novos documentos que possibilitem analise
e regular manifestagao.

§ 2° Eventuais registros de titulos, diplomas ou certificados existentes nos
assentamentos funcionais do servidor ndo ocasionarao efeitos financeiros retroativos
a data da apresentacdo do requerimento administrativo.



Art. 11 No caso de indeferimento, o servidor podera apresentar pedido de
reconsideracdo ao Secretario de Estado da Administragao, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data em que for regularmente notificado da decisdo administrativa.

Art. 12 Os casos omissos serao resolvidos pelo Secretario de Estado da
Administracio.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, aplicando-se
aos requerimentos administrativos em curso.

Macapa/AP, 16 de abril de 2026.

CINTHYA NOEMIA MENDES GOMES
Secretaria de Estado da Administragao
Decreto n® 4650, de 05 de junho de 2024
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