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LISTA DE VERIFICACAO PARA CONTRATACAO DIRETA - Dispensa de Licitagdo
Art. 75 da lei 14.133/2021, exceto os incisos |, Il e VIII.

ORIENTAGOES GERAIS PRELIMINARES

LEGENDA: S=SIM N=NAO* ou N/A=NAO APLICAVEL e FL. = P4gina.

*Os processos devem ser instruidos com o preenchimento de TODOS os requisitos indicados na LV. A auséncia de determinado
documento/requisito é medida excepcional, que deve ser expressamente motivada nos autos, com indicagdo das paginas em que
consta a justificativa para o ndo atendimento.

*Processo eletrdnico: E obrigatéria a utilizacio do processo eletrénico, com a adequada instrugdo dos documentos no sistema
eletrénico apropriado, uso de assinatura digital e juntada definitiva do arquivo ao processo em formato compativel com o sistema
adotado, contetdo legivel e em formato pesquisavel (art. 52 Dec. 0829/2018 e TCU AC934/2021). E vedado o uso de processos
digitalizados.

1. ‘ FASE DE PLANEJAMENTO S/N

v Antes de iniciar o procedimento de contratagdo, o o¢rgdo deve verificar se ha na
CLC/SECCOMPRAS Ata de Registro de Precos valida e vigente, compativel com o objeto
(certificar a informacdo).

v’ Abertura do procedimento eletrdnico, preferencialmente através do SISTEMA INTEGRADO DE
GESTAO ADMINISTRATIVA - SIGA;

v Designacdo dos agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a
contratacgdo (art. 72), atentando-se a figura do agente de contratacdo, que deve figurar entre os
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo
Publica Estadual (art. 62, LX) (juntar portaria)

v DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA;

v" Manifestac¢do técnica justificando o enquadramento da contratacdo nas hipdteses do art. 75 da
Lei 14.133/2021, exceto os incisos |, Il e VIII.

v" Indicar o objeto no Planejamento Anual do drgdo.

*** Se 0 objeto constar do Planejamento Anual da Central de LicitagGes e Contratos, especialmente
quando prevista a realiza¢do de contratagdo por Sistema de Registro de Pregos, devem ser indicadas
as razdes que justifiquem a contratacgdo isolada pelo 6rgao ou entidade demandante.

v’ Se ausente o Planejamento Anual deve indicar as razGes e argumentos justificadores da
omissao.

v' ETP (Estudo Técnico Preliminar).

* O ETP devera contemplar, pelo menos, a descricdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do valor, a manifestagdao sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a validade da
contratagao.

* Modelo disponivel no site da PGE

v' PARECER REFERENCIAL: Verificar se o objeto tem Parecer Referencial, se houver, devem ser
juntados aos autos o Parecer Referencial e a respectiva Declaragdao de Conformidade.

* |dentificada a necessidade e a solugdo mais adequada para satisfacdo da demanda, deve o d6rgéo
acessar o site da Procuradoria-Geral do Estado para se informar quanto a existéncia de Parecer
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Referencial sobre o objeto da contratagdo. Havendo Manifestagdo Referencial vigente, o
procedimento a ser adotado é o previsto no Parecer, sob pena de devolugdo dos autos quando da
remessa a PGE para analise de legalidade da contratacdo.

v ANALISE DE RISCOS

* A analise de riscos é etapa do Planejamento da contratagdo que deve ser usada para identificar os
eventos que podem impactar ou comprometer o sucesso da contratagdo ou sua boa execugdo. Os
eventos devem considerar as licdes aprendidas em outras contratagdes semelhantes para evitar
problemas ja ocorridos em contratagdes passadas. Sugere-se para cada risco identificado:

a) descrever o risco; b) estimar a probabilidade de ocorréncia (e.g. alta, média e baixa); c) estimar o
impacto, caso se materialize em um evento (e.g. alto, médio e baixo); d) estimar o risco, como fungdo
da probabilidade e do impacto (e.g. alto, médio e baixo); e) para os riscos que ensejarem tratamento:
el) definir as agOes necessarias para mitigar a probabilidade de ocorréncia ou o impacto, caso se
concretize; e2) definir os responsaveis por cada agdo de mitigacdo; e3) definir os periodos de
execucdo das agdes de mitigacdo (2)

* A andlise de riscos ndo se confunde com a Matriz de Riscos, clausula contratual de utilizagdo
obrigatéria em contratos de grande vulto (valor estimado acima de RS 200 milhdes) e em contratos
realizados sob os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, em que o contratado para
obras e servigos de engenharia é responsavel desde a elaboracdo dos projetos até a entrega final do
objeto.

2. ‘ TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO E PESQUISA DE PRECOS

v’ 0 Termo de Referéncia devera conter, no minimo (INDICAR A FL. DE CADA ITEM):
o Adescricdo clara e precisa do objeto, conforme catalogo eletrénico de padronizagao;

o Afundamentagdo da contratagao;

o Requisitos e especificagGes (qualitativas e quantitativas)

o Prazo da execugdo e do contrato, bem como possibilidade de prorrogagao, se for o caso.

o Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, indicando prazo e
local de entre do objeto ou de presta¢do dos servicos, além de regras para recebimento provisério
e definitivo.

o Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serda acompanhada

e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

o Critérios de medicdo e de pagamento;

o Exigéncia ou ndo de amostras, vistorias ou garantias, bem como condi¢Ges de manutengdo e
assisténcia técnica do produto, quando for o caso.

o Forma e critérios de sele¢do do fornecedor, inclusive indicando a observancia ou ndo das
regras da LC 123/06;

o Estimativas do valor da contratagdao***, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memodrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para
a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

o Adequagdo orgamentdria;

v Ha justificativa quanto as exigéncias de praticas e/ou critérios de sustentabilidade, ou
mesmo sua dispensa no caso concreto.

v/ JUSTIFICATIVA DO VALOR
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v' Juntar estimativa do valor da contratagao que devera ser realizada com base em Pesquisa de
Pregos, na forma do art. 23 da Lei 14.133/21 e conforme as disposi¢cdes da IN estadual n2
01/2021.

* A pesquisa de Precos ndo deverd ser realizada apenas com propostas obtidas diretamente com
fornecedores, cumprindo ao 6rgdo adotar, de forma combinada ou ndo, os parametros do art. 23
da Lei 14.133/21 para formar o preco estimado da contratagdo, salvo justificativa expressa e
comprovada.

3. | REGRAS ESPECIFICAS QUANTO AO OBJETO

4 Aquisigcoes:

O Justificativa para ndo utilizagdo do sistema de registro de pregos;

O Observancia dos principios da padronizagdo e do parcelamento, ou a respectiva justificativa
para o seu afastamento.

O Eventual exigéncia de que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos
localizada em distdncia compativel com suas necessidades esta devidamente justificada em
Estudo Técnico Preliminar.

O Eventual indicagdo de marca ou modelo esta devidamente justificada.

O Eventual vedagdo de determinada marca ou produto estda devidamente justificada e
fundamentada em processo administrativo prévio, no qual comprovou-se que o objeto em
questdo n3do atende a necessidade da Administragdo.

O Hajustificativa expressa de que a opgdo pela aquisi¢do é a solugdo mais vantajosa.

v Servigos em geral, excluindo-se os de engenharia:

O Os servigos enquadram-se como atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do érgdo ou da
entidade;

O A contratagdo de mais de uma empresa para a execucao do objeto foi precedida de declaragdo
gue ateste: que a medida ndo gera perda de economia de escala; que é possivel e conveniente
a execugdo simultanea; que ha controle individualizado para a execugdo de cada contratado.

O Foram respeitadas todas as vedacdes do art. 48 da Lei 14.133/2021.

4. ‘ RECURSO ORGAMENTARIO E ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO

v" Previsdo de recursos orgamentarios compativeis com o valor estimado da demanda e com a
respectiva Lei Orcamentaria;

v Consta a estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. |
da LC 101/2000 e a declaragdo do ordenador de despesas prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma na hipotese de a despesa incidir no caput do art. 16;

v Anexar o Quadro de Detalhamento de Despesa Geral — QDDG (SIPLAG);
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v Existéncia de recursos de operagdes de crédito, convénios, emendas parlamentares e outras
fontes distintas do Tesouro Estadual? (art. 42, Paragrafo Unico, I, do Decreto n2 0001/2019);

v Recurso Federal.
v' Transferéncia voluntaria
v Transferéncia fundo a fundo
v Observou-se todos os requisitos previstos no instrumento de convénio, quando for o caso.

5. MINUTA DE CONTRATO

v o processo devera ser instruido com a respectiva minuta do contrato, quando for o caso.

v Tratando-se de compra com entrega imediata e integral, sem obriga¢Ges futuras, o art. 95 da
Lei autoriza a substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, como nota
de empenho ou ordem de execu¢do de servico, devendo tal substituicdo estar prevista no
Termo de Referéncia, indicando qual instrumento ird substituir, e observar as exigéncias do art.
92, naquilo que couber.

* Modelo disponivel no site da PGE/AP

6. TERMO DE DISPENSA

v Deve ser anexado aos autos um Termo de Dispensa, no qual serdo reunidas as informagdes
mais relevantes da contratacdo, em especial:

Org3o ou entidade contratante

Fornecedor contratado

Fundamento legal da contratacao

Justificativa da necessidade da contratacdo, incluindo o quantitativo.

Prazo de vigéncia da contratacgdo

Justificativas da escolha do fornecedor e do preco a ser pago.

Disponibilidade orcamentaria

O O O OO0 OO0

o Autorizagdo da contratagdo, na forma do art. 72, VIl da Lei n2 14.133/2021

7. ‘ HABILITACAO DO FORNECEDOR

v Consta nos autos a justificativa da escolha do fornecedor e do prego contratado.

v Fornecedor escolhido atende aos requisitos de habilitagdo juridica, técnica, fiscal, social e
trabalhista e econ6mico-financeira eventualmente exigidas em edital*.

v Manifestacdo do setor competente atestando quais documentos foram juntados pelo
fornecedor, bem como o efetivo cumprimento dos requisitos de habilitacdo.

*Conforme preceitua o art. 70, Ill da Lei 14.133/21, os documentos de habilitagdo podem ser
dispensados, total ou parcialmente, nas contratages para entrega imediata, nas contratagdes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral ou
nas contratacBes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00
(trezentos mil reais).

v Fornecedor ndo estd impedido de realizar a contratagdo, por constar nos cadastros de
empresas sancionadas ou por enquadrar-se em uma das hipdteses do art. 14 da Lei 14.133/21.
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8. JUNTADA DA LISTA DE VERIFICAGAO

v Preenchida e assinada pelo responsavel da sua confec¢do, devendo conter a indicagao das
folhas e justificativas cabiveis, em cumprimento ao art. 42 do Decreto normativo n.2 2832/2012
e IN n.2 02/2016-CLC.

9. | ANALISE JURIDICA

v Antes da remessa 3 PGE, os autos deverdo passar pela analise da assessoria juridica do 6rgao
ou entidade contratante, a quem incumbira certificar-se de que houve o correto
preenchimento da lista de verificagao, inclusive quanto as justificativas de ndo cumprimento de
seus itens, utilizando-se, quando for pertinente, das ferramentas contidas no art.42, § 12 da Lei
n? 1.881/2015. (confirmar se a LV é a mais atualizada)

v Realizada a andlise prévia pelo d6rgdo ou entidade contratante, deverdo os autos ser
remetidos para andlise da PGE, via SIGA, instruidos com a presente Lista de Verificagao,
devidamente preenchida.

*** Havendo Parecer Referencial sobre a matéria, deve ser realizada a juntada da Manifestagdo
Referencial, acompanhada da respectiva Declaragao de Conformidade, antes da remessa a PGE.

10. ‘ ENCERRAMENTO

v Apds a emissdo do Parecer Juridico aprovador, os autos deverdo ser encaminhados a
autoridade competente do d6rgdo demandante para que profira o despacho autorizador da
contratagao.

v O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato — quando houver
- deverd ser publicado no sitio oficial do 6rgdao demandante, bem como no Portal Nacional de
Compras Publicas, juntamente com os demais documentos elaborados na fase preparatdria, no
prazo maximo de 10 dias Uteis (arts. 72, paragrafo Unico e 94, Il da Lei 14.133/21)

v Cumpre ao gestor do 6rgao demandante a ordenac¢do da despesa, bem como a designagao de
servidor para exercer a fungdo de fiscal do contrato (art. 117), atendidas as exigéncias do art. 72
da Lei 14.133/21.

v 0os 6rgdos deverdo providenciar meios para que as contratagdes publicas se submetam a
praticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e controle preventivo (art. 169, §19).
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Responsavel pelo preenchimento da Lista

Assessoria Juridica do 6rgao
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