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PROCURADORIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS

LISTA DE VERIFICACAO PARA ADITAMENTO DE PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATO POR ESCOPO
LEI N.2 14.133/2021

A N.2DO
ORGAO/ENTIDADE: PROCESSO:

LEGENDAS: S: SIM  N: NAO N/A: NAO SE APLICA P.: PAGINA(S)

Todo item marcado como “NAQO” deve ser saneado ou acompanhado de justificativa expressa nos autos.

INSTRUCOES

- Esta lista se aplica somente aos aditamentos de prazo de vigéncia de contrato por escopo com base na Lei n.2 14.133/2021 e integralmente
enquadrados no Parecer Juridico Referencial vigente, publicado no portal da PGE.

- Antes do uso, deverdo ser conferidas a vigéncia do parecer, o decreto federal que atualiza os limites e eventuais alteragdes normativas.

- A pesquisa de precos, quando necessaria, deverd observar a IN n.2 001/2026-SECCOMPRAS, ou norma que venha a substitui-la.

- O responsavel devera preencher todos os campos, indicar a folha ou o evento no sistema e assinar ao final.

- A utilizagdo do parecer referencial exige manifestagdo do setor juridico interno, cépia integral do parecer vigente com sua aprovagdo ou
homologacdo e declaragdo de subsungao.

- Quando o caso estiver integralmente abrangido, fica dispensada a remessa a PGE para parecer individualizado ou verificagao de
conformidade.

- Os aditivos contratuais devem ser consolidados em um UNICO processo administrativo, organizado cronologicamente, incluindo cépias dos
contratos ou convénios pertinentes. Isso evita a abertura de novos processos e a duplicagdo de documentos a cada aditivo. E desnecessario
anexar toda a documentagdo do processo de licitagdo original.

- Os procedimentos de alteragdo/prorrogacdo do prazo de vigénciadevem ser iniciados 90 (noventa) dias antes do término ou em tempo habil
antes do vencimento do contrato.

- E obrigatéria a utilizagdo do processo eletrdnico, com a adequada instrucdo dos documentos no sistema eletronico apropriado, uso de
assinatura digital e juntada definitiva do arquivo ao processo em formato compativel com o sistema adotado, conteudo legivel e em formato
pesquisavel (art. 5.2 Dec. 0829/2018 e TCU AC934/2021). E vedado o uso de processos digitalizados.

1. FUNDAMENTACAO LEGAL S/N Pa N/A

1.1 | O contrato originario e seus eventuais aditamentos anteriores foram celebrados sob o regime da Lei n.2
14.133/2021, tratando-se de contrato por escopo em que a obrigagdo principal se vincula a entrega de um
resultado previamente definido.

- Art. 111, caput, da Lei n.2 14.133/2021: a contratagdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo
de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

1.2 | A autoridade competente e o setor técnico atestaram que a prorrogagdo visa unicamente a conclusdo do
objeto pendente de adimplemento, sem alteragdo de seu escopo originario.

2.  VIGENCIA EM CURSO S/N P. N/A
2.1 | O procedimento administrativo de aditamento foi formalmente instaurado previamente ao término da vigéncia
do contrato original ou do aditivo anterior.

- TCU Decisdo 451/2000-Plendrio: “Ndo se deve prorrogar contratos apds o encerramento de sua vigéncia, uma
vez que tal procedimento é absolutamente nulo”.

3. CONTRATO PRINCIPAL + ADITIVOS E PUBLICAGAO S/N P. N/A

3.1 | Foijuntada cdpia do edital da licitagdo origindria ou do instrumento de contratagdo direta.

3.2 | Foijuntada cdpia do contrato principal, que se quer aditivar, acompanhada da respectiva publicagdo.

3.3 | Foijuntada cdpia de todos os aditivos anteriores (se houver), acompanhadas da respectiva publicagdo.

3.4 | Foi juntada copia ou indicagdo dos pareceres da PGE que examinaram a contratagdo inicial e os aditivos
anteriores.

3.5 | Foi providenciado relatério circunstanciado atestando o atendimento das condicionantes nos Pareceres
Condicionados.
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4. JUSTIFICATIVA E AUTORIZAGCAO

4.1 | Foiindicado o motivo ensejador da prorrogacao do prazo de execugdo do escopo, devidamente caracterizado e
comprovado nos autos (art. 111, caput, da Lei n.2 14.133/2021).

4.2 | Consta a manifestacdo da autoridade competente autorizando a alteragdo e justificando a necessidade de
extensdo do prazo para a conclusdo integral do escopo contratual.

4.3 | Consta relatério de fiscalizagdo elaborado pelo fiscal do contrato (designado na forma dos arts. 72 e 117 da Lei
n.2 14.133/2021) demonstrando o histérico da execugdo, o estdgio atual do objeto, a inexisténcia de
paralisagdo injustificada, a permanéncia do interesse publico e a viabilidade técnica de conclusdo no novo
prazo.

4.4 | Foi elaborado novo cronograma fisico-financeiro de execugdo, devidamente readequado e aprovado pela
fiscalizagdo técnica do érgao.

4.5 | As razGes que motivaram o atraso ou a necessidade de prorrogacdo foram devidamente identificadas e
justificadas nos autos (ex.: fatos imprevisiveis, interferéncias técnicas, suspensbes formais ou delongas
administrativas).

4.6 | Caso o atraso decorra de culpa imputavel ao contratado, constam dos autos a constituigdo em mora e as
providéncias para apuragao de responsabilidade e aplicagcdo das sangOes cabiveis, ou a opgdo pela extingdo,
sem prejuizo da prorrogacdo estritamente necessaria a tutela do interesse publico (art. 111, paragrafo unico, |
ell, da Lein.2 14.133/2021).

4.7 | Consta a manifestagdo formal de concordancia do contratado com a prorrogagdo do prazo de vigéncia e de
execugdo (oficio, e-mail ou documento equivalente).

4.8 | Foi certificado que a prorrogagdo do prazo de vigéncia ndo acarreta alteragdo de valor ou modificagdo
qualitativa/quantitativa desacompanhada da instrugdo contratual prépria.

PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 | Consta a previsdo de recursos orgamentarios.

- A fonte de recursos deve ser identificada;

- Quando aplicéveis, as regras de convénio, emenda, operagdo de crédito ou transferéncia federal devem
ser observadas.

5.2 | Constam o Quadro de Detalhamento da Despesa Geral — QDDG/SIPLAG e os demais documentos
or¢amentarios pertinentes.

5.3 | Constam a declaragdo de adequacgdo financeira e compatibilidade com as leis orgamentarias e, quando
aplicavel, a estimativa de impacto, devidamente assinadas pelo ordenador de despesas.

6. MINUTA DE ADITIVO S/N

6.1 [ A minuta do termo aditivo foi numerada sequencialmente seguindo a ordem cronoldgica dos aditivos
anteriores.

N/A

6.2 | As partes foram devidamente qualificadas: indicagdo do "ESTADO DO AMAPA" para érgdos da Administragdo
Direta ou o nome da propria Entidade autarquica/fundacional para a Administragdo Indireta.

6.3 | Foi indicada a cldusula contratual a ser alterada (prazo de vigéncia e de execu¢do do escopo), observado o
regime legal da Lei n.2 14.133/2021.

6.4 | Foiinserida clausula indicando o novo prazo de vigéncia do contrato e de conclusdo do escopo (inicio e fim).
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6.5 | O prazo de vigéncia foi devidamente contabilizado.

- O aditivo deve ter inicio no dia subsequente ao término do prazo de vigéncia anterior, para evitar
sobreposi¢cGes de datas.

- Deve-se ter atengdo ao dia em que a vigéncia do contrato se iniciou: se na data de assinatura (considera a
data da ultima assinatura), se na data da publicagdo ou se outra regra prevista.

Foi anexado o cronograma readequado de execugdo e pagamento.

PRORROGAGAO DA GARANTIA

Em caso de cldusula de garantia contratual, a contratada a apresentou a renovagdo/endosso da garantia
contratual pelo mesmo prazo estendido (arts. 96 a 102 da Lei n.2 14.133/2021).

MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE HABILITACAO

O fornecedor mantém todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagdo ou contratagdo
direta (art. 92, XVI, da Lei n.2 14.133/2021).

8.2 | Foi verificada a regularidade fiscal e trabalhista do contratado, consulta aos cadastros de sangdes
(CEIS/CNEP/CADIN/Certiddes Negativas) e juntada ao respectivo processo.

EXAME DA ASSESSORIA INTERNA DO ORGAO

Foi realizado o exame prévio pelo assistente técnico-juridico ou a assessoria juridica atestando que conferiu os
documentos, paginas e rubricas exigidas nesta lista de verificagdo.

- Devera conter nos autos uma manifestagdo técnica feita pelo assistente técnico-juridico, enumerando e
certificando cada item desta lista de verificagdo, atestando o seu cumprimento ou justificando o
descumprimento, sendo indispensavel a utilizagdo das ferramentas contidas no art. 42, § 12 da Lei n.2
1.881/2015.

JUNTADA DE PARECER REFERENCIAL E DECLARACAO DE SUBSUNGAO

10.1| Foijuntado o Parecer Referencial
- Deve ser juntada a cépia do Parecer Juridico Referencial

10.2| Foi assinada a declaragdo de subsungdo pela autoridade competente, atestando o enquadramento do caso e a
observancia das recomendacgdes orientadoras.
- A declaragdo deve ser assinada pelo ordenador de despesa respectivo.

10.3| Quando o caso estiver integralmente abrangido pelo Parecer Juridico Referencial, fica dispensada a remessa a
PGE para parecer individualizado ou verificagdo de conformidade.

ATOS POSTERIORES

O Termo Aditivo de prorrogagdo de prazo de vigéncia foi formalizado e assinado pela autoridade competente e
pelo contratado.

11.2| Antes da formalizagdo, foram confirmadas a manutencgao das condi¢Ges de habilitacdo e a regularidade fiscal e
trabalhista do contratado.

11.3| O extrato do Termo Aditivo foi publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e em sitio
eletrénico oficial dentro do prazo legal (art. 91, caput, e art. 94 da Lei n.2 14.133/2021).

11.4] Os comprovantes de publicagdo e os demais atos de formalizagdo foram devidamente juntados aos autos.

11.5] Alinstrugdo do processo de aditamento se encontra completa e sem pendéncias de saneamento.
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OBSERVACOES, PENDENCIAS OU JUSTIFICATIVAS
ITEM PENDENCIA / JUSTIFICATIVA RESPONSAVEL PRAZO / SITUACAO

CERTIFICAGAO: Declaro que esta Lista de Verificagdo foi preenchida com base nos documentos efetivamente juntados ao processo e
que as folhas ou os eventos indicados permitem a conferéncia das informagdes.

Responsavel pelo preenchimento da Lista Setor Juridico Interno
Nome / cargo / matricula Nome / cargo / matricula




