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PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO AMAPA
PROCURADORIA DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVENIOS

ANEXO |
LISTA DE VERIFICACAO (LV) PARA RECONHECIMENTO DE DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES
LEGENDA: e E OBRIGATORIO o preenchimento de TODOS os requisitos indicados na LV,
S=SIM (requisito presente) com indicagdo das paginas.

N=NAO (se ausente, indicar justificativa) | ® A auséncia de documento/requisito deve ser excepcional, expressamente
motivada nos autos, com indicacgdo das pdginas em que consta a

PG.= Pégina (conforme pdf) R
justificativa.

[] Uso do Processo eletrénico — Os atos processuais deverao realizados por meio do sistema de processo eletrénico (art.
592 do Decreto n? 3.778/2021), com a instrugdo dos documentos no sistema apropriado, em formato compativel com
o sistema adotado, conteldo legivel e em formato pesquisavel.

1 E vedado o uso de documentos digitalizados /escaneados que impossibilitem a busca automatizada, em
descumprimento ao art. 82, §3¢, inciso lll, da Lei 12.527/2011 (LAI)

[10s documentos devem ter assinaturas eletrdnicas ou digitais (Lei Federal n2. 14.063/2020)

Para a divida ser considerada como despesa de exercicio anterior, ela deve se enquadrar em um dos itens abaixo listados,
conforme art. 37 da Lei n? 4.320, de 1964, e 32 da IN N2 01/2024:

v'  Despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo 0
suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época prépria;

v' Despesas inscritas em restos a pagar com prescricdo interrompida; [l

ATENCAO! Somente sera necessaria a remessa a PGE para fins de emissdo de Despacho de Conformidade quando a despesa a que se
refere o processo de liquidag3o ultrapassar o valor de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por forca do que dispde o art. 12, §22 da
IN 2 01/2024 — CGE-PGE.

1. REQUERIMENTO DO INTERESSADO L\ PG.

O requerimento foi dirigido ao Ordenador de Despesas do 6rgdo ou entidade que recebeu os bens ou servigos?

O requerimento contém o periodo da prestacdo dos servigos ou da entrega do material?

O valor correspondente a prestacdo do servico ou entrega de bens esta especificado?

Ha uma declaracao do particular interessado afirmando que o crédito reclamado ndo estd judicializado?

O requerente forneceu seu domicilio ou um local para receber comunica¢des?

Foram apresentados os documentos relativos a habilitagdo juridica do interessado, conforme o art. 66 da Lei
Federal n® 14.133/21?

Foram apresentados os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o art. 68 da Lei Federal
n° 14.133/21? (verificar validade das certidées).

2. VERIFICAGAO PELO ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

O processo contém a autorizacdo do Ordenador de Despesas para sua abertura?
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Existe declaragdo do setor financeiro do érgdo ou entidade informando que o valor reclamado nao foi pago?

Foi apresentada declaragdo sobre a existéncia de dotagdo orgamentaria suficiente para o pagamento da despesa no
exercicio corrente? (QDD, Declaragéio de Compatibilidade Financeira-Or¢camentdria).

O contrato, ajuste ou acordo referente a entrega do bem ou prestagdo dos servigos foi incluido no processo?

A autorizagdo de fornecimento ou a ordem de servigo que deu origem a divida esta no processo?

Foi incluida a nota de empenho, caso exista?

Os comprovantes de entrega de materiais ou prestagdo de servigos estdao devidamente atestados pela autoridade
competente da Administracao?

A ordem de entrega ou de prestagdo de servico foi emitida pela Administragdo? Se a ordem ndo foi emitida, ha
justificativa vélida para sua auséncia?

No caso de inexisténcia de contrato/instrumento equivalente, ou na auséncia de cobertura contratual (contrato
vencido, aditivo assinado fora de época, produto ou servico ndo previsto no contrato, etc.), consta justificativa da
execuc¢do da despesa, demonstrando a necessidade e importancia do servigo executado ou do produto adquirido
(Lei n2 14.133/2021, art. 149 e 150)

Foi realizada pesquisa de precos ou elaborado laudo de avaliagdo demonstrando que o valor do pedido de
reconhecimento de despesa é compativel com o pre¢o de mercado, especialmente se o processo de contratagao
ndo seguiu o rito ordindrio?

Em caso de obras ou servigos de engenharia, o boletim de medicao foi atestado por servidor competente?

Consta manifestagao do Controle Interno referente a conformidade dos valores para o reconhecimento de divida?

3. JUSTIFICATIVA E MANIFESTAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

O Ordenador de Despesas emitiu manifestacdo quanto a essencialidade do fornecimento ou servigo?

A manifestagdo inclui avaliacdo sobre a boa-fé do fornecedor ou prestador interessado?

Foram justificadas as circunstancias da realizacdo da despesa e a auséncia de processo licitatério ou contrato
formal?

O processo contém o parecer técnico emitido pela Controladoria-Geral do Estado (CGE)?

4. VERIFICAGAO DO PARECER TECNICO DA CGE L

O parecer técnico atende aos requisitos do art. 72 da IN, verificando os seguintes aspectos: Natureza da divida;
Execucdo e atesto do bem ou servico; Essencialidade e boa-fé do fornecedor ou prestador; Quantificagdo da divida;
Compatibilidade de precos com o mercado (se aplicavel); Disponibilidade de dotagdo orcamentaria; Alerta sobre a
necessidade de certiddes e documentos (Lei n2 14.133/21); Determinacdo de instauracdo de sindicancia?

5. ENCAMINHAMENTO PARA PARECER JURIDICO DA PGE/AP

referencial da Procuradoria-Geral do Estado (PGE), com despacho da autoridade maxima do drgdo ou entidade
atestando o cumprimento dos requisitos legais?

O processo de reconhecimento de divida estda devidamente adequado as orientagdes contidas no parecer

Dadas as peculiaridades do caso, o processo ndo se adequa ao parecer referencial da PGE e ha duvida especifica
levantada pelo gestor, que requer analise juridica detalhada.

* A duvida e especificidade do caso devera ser formulada de forma objetiva pelo gestor.

A Lista devera indicar a data e incluir a assinatura do:
1. Responsdavel pelo preenchimento da Lista:

2. Assessoria Juridica do 6rgao

Av. Anténio Coelho de Carvalho, n? 396 — Centro — Macapa/AP, CEP: 68.900-015 - Tel.: (096) 3131-2812.
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