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REGULAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO OFICIAL
PERANTE JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE OIAPOQUE-AP.

CAPITULO | - DO OBJETIVO DO REGULAMENTO

Art. 1°. Esta norma tem por objetivo disciplinar, estabelecendo regras e diretrizes, o
processo de credenciamento de LEILOEIROS QFICIAIS, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 1 de abril de 2021.

CAPITULO Il - DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO ]

Art. 2°. Credenciamento de LEILOEIROS OFICIAIS, seguindo o rito e as condi¢bes
estabelecidos neste documento, para alienagdo de bens moveis inserviveis, de
propriedade do Municipio de Oiapoque-AP, incluindo todos os atos necessarios a
organizacao do certame, disposi¢cao dos itens/lotes, divulgacao, visitagéo, realizagdo do
leildo, prestacdo de contas, e entrega dos bens, por meio de licitagdo na modalidade de
leildo publico. O servico do objeto do presente Termo de Referéncia esta dentro da
padronizagao seguida pelo 6rgao, conforme especificagdes técnicas e requisitos de
desempenho. O servigo acima elencado é classificado como comum, nao continuo ou
por escopo, pois possuem especificagdes usuais de mercado e padrbes de qualidade
definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n® 14.133,
de 2021

CAPITULO Il - DO FUNDAMENTO LEGAL E DOS PRINCIPIOS |

Art. 3°. O Credenciamento € um procedimento administrativo previsto nos artigos 78 e
79 da Lei Federal n° 14.133/2021, por meio de chamamento publico, a Prefeitura
Municipal de Oiapoque através da Secretaria Municipal de Administracdo convoca
empresas interessadas em prestacdo de servigcos para alienacdo de bens mdveis
inserviveis, de propriedade do Municipio de Oiapoque-AP, incluindo todos os atos
necessarios a organizagao do certame, disposi¢ao dos itens/lotes, divulgagéo, visitagao,
realizag@o do leildo, prestagédo de contas, e entrega dos bens, por meio de licitagdo na
modalidade de leildo publico. Apés o0 preenchimento dos requisitos necessarios, as
empresas credenciam-se na Secretaria Municipal de Administragdo para executar o
objeto quando convocadas.

Art. 4°. O processo de credenciamento seguira as diretrizes do regime juridico-l%

administrativo, em consonancia com os principios constitucionais, interpretacéo lega :
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aplicavel e a totalidade dos precedentes vinculativos. Isso assegurara a transparéncia,
legalidade e eficacia na contratagdo de LEILOEIROS OFICIAIS.

CAPITULO IV DAS ETAPA_S DO CREDENCIAM_ENTO

Art. 5°. O credenciamento € um processo iniciado por meio de um chamamento puablico,
aberto a todos os interessados, que preencham os requisitos necessarios, constantes do
Edital de Credenciamento de n® 001/2024-SEMAD/PMO, durante sua vigéncia.

§1°. A Administracdo devera divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio
eletrénico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento de novos interessados durante toda a vigéncia do edital;

§2°. Nas ocasides em que o objeto ndo permitir a contratagéo imediata e simultanea de
todos os credenciados, serdo adotados critérios objetivos de selegéo.

DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO
Art® 6° O edital do Credenciamento dispora sobre:

I- descricdo do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

Ill - requisitos de habilitagdo e qualificagéo técnica;

IV - prazo para analise da documentagao para habilitagao;

V - critério para distribuicao da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratagdo dos credenciados, quando for o caso;

VIl - forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos;

VIl - prazo para assinatura do instrumento contratual apés a convocagdo pela
administragao;

IX - hipéteses de descredenciamento;

X - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente; XI -

modelos de declaragdes; Xil - sangdes aplicaveis. %
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Art. 7°. O Edital dispora sobre as regras de participagdo mediante aviso publicado,
obrigatoriamente, na imprensa oficial e por meio eletrénico e, a critério da Administragao,
em jornal de grande circulagao.

§1°. Sempre que for de seu interesse, e findado o prazo de credenciamento vigente,
Secretaria Municipal de Administragéo, podera renovar o chamamento publico para
credenciamento de novos interessados, quando entdo havera publicagdo de novo edital
na forma do caput.

§2°. As alteragbes de regras, condigdes e minutas, bem como a perda do prazo prevista
no paragrafo anterior ensejardo a publicagdo de novo edital.

§3°. A cada bimestre, a Administragéo publicara aviso no DOM (Documento Oficial do
Municipio), informando sobre os editais de credenciamento abertos.

Art. 8°. O Edital de credenciamento permanecera disponivel, durante toda sua vigéncia,
no sitio oficial www.oiapoque.ap.gov.br.

SESSAOQ I
DO CREDENCIAMENTO

Art. 9°. O credenciamento de interessados sera iniciado com a publicagdo de Edital de
Chamamento Publico.

Art. 10. O interessado devera apresentar, segundo as regras descritas no Edital do
Credenciamento n° 001/2024-SEMAD/PMO, Cartdo de CNPJ, devidamente
regularizado, e documentagéo técnica de que atende os requisitos.

§1°. Para cadastramento, renovagdo cadastral e regularizagdo do Certificado de
Registro Cadastral, da Central de Licitacdes e Contratos - CLC, o interessado devera
atender todas as exigéncias da CLC, por meio do site: http://www.oiapogue. ap.gov.br -
PROTOCOLO ELETRONICO; através do link:
https://oiapoque. 1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5 ou atraves do e-mail:
ccl@oiapogue.ap.gov.br.

§2°. Considerar-se-a apto a participar do credenciamento o fornecedor que possuir
possuir site oficial e comprovar através de Acervo Técnico, atuagdo na area do objeto,
além de comprovar ser cidadao brasileiro e estar em gozo dos direitos civis e politicos;
Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administragéo %
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Publica; Possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na forma
presencial ou eletrdnica, com experiéncia minima de 01 (um) ano; Provar situagao
regular na Junta Comercial do Estado Amapa.

§3°.0 leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a
previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais
despesas que se fagcam necessarias a execugcao dos servigos contratados, conforme a
legislagao vigente.

§4°.0 Municipio de Oiapoque-AP tera a responsabilidade de dar publicidade do
leildo no Diario Oficial da Unidao/Estado/Municipio de Oiapoque e no PNCP,
enquanto que a Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de elaborar os Avisos
de Leildes, distribuir os Catadlogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a
realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar
informagbes sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagéo e caracteristicas
dos respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a divulgacao do Evento.

§5°.0 leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servicos, bem como materiais e equipamentos
necessarios a execugao das atividades relativas a contratagéo. Além dos pontos acima,
o credenciado devera apresentar declaragcdo de que tem pleno conhecimento das
condigbes necessarias para a prestagdo do servico como requisito para celebragdo do
contrato.

Art. 11 A analise da documentagao técnica sera realizada pela Comissdo Especial de
Credenciamento, designada pelo Secretario da Administragdo especialmente instituida
para este fim.

Art. 12. A documentagao de credenciamento sera recebida pela Comissdo Especial que
procedera a abertura de processo administrativo, apensara os documentos com status
‘regular’.

§1°. Somente serdo admitidas peticdes e documentos entregues eletronicamente, na
forma definida no edital.

Art. 13 Caso necessario, serdo utilizadas diligéncias para esclarecimentos, retificagtes e
complementa¢des da documentagdo, abrindo-se prazo de 05 (cinco) dias Uteis para o

provimento. '
b
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Art. 14. A documentagdo sera analisada no prazo de até 7 (sete) dias corridos, contados
a partir da entrega da documentagdo completa a Prefeitura Municipal de Oiapoque por
meio eletrénico.

§1°. Sera acrescido ao prazo de analise o numero de dias uteis utilizados pela candidata
para entrega de esclarecimentos, retificagcdes, complementagdes da documentagdo ou,
ainda, o numero de dias Uteis para a realizagédo de diligéncias determinadas oficialmente
pela Prefeitura Municipal de Oiapoque.

§2°. Se o prazo nao for suficiente para a avaliagdo, a Comissao Especial de
Credenciamento formalizaré pedindo ao Secretario da Administragdo, que podera
aprovar, apos analise de motivagdo no processo, um prazo extra de até 30 (trinta) dias
corridos, ao prazo extra também serdo acrescidos os dias Uteis utilizados nos termos do

§1°.

§3°. Decorridos os prazos concedidos, caso o julgamento do pedido de credenciamento
nao tenha sido publicado, a Secretaria Municipal de Administracdo de Oiapoque nao
podera realizar contratagbes decorrentes do credenciamento, até a publicagdo do
resultado da analise no DOM.

§4°. Somente recebera Ordem de Servigos o interessado devidamente credenciado,
assim considerado aquele cujo credenciamento tiver homologagéo publicada no DOM.

§5°. Nao serado aceitas alegagbes de nao participagdo em distribuicdo de demandas de
interessados com credenciamento ndo homologado, cuja documentagao ainda esteja em
prazo de analise nos termos do caput deste artigo, bem como em seu §2°.

SESSAO lll
CONCESSAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 15 O resultado do credenciamento sera publicado pelos mesmos meios de
divulgagao do edital.

§1°. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
credenciamento sera julgado habilitado e, portanto, credenciado.

§2°. Uma vez publicado a homologagao do credenciamento, o credenciado encontra-se
apto a prestar os servigos, pelo prazo referido no Edital. &K

Aloe 2.4
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§3°. O credenciamento nédo tem carater exclusivo, ou seja, a Secretaria Municipal de
Administragdo do Oiapoque podera contratar mais de um credenciado a critério da
Administracéao.

§4°. O credenciamento ndo importa adjudicagdo e ndo obriga a Secretaria Municipal de
Administracdo do Oiapoque a realizar efetivamente a contratagéo do servigo.

Art. 16. Cabera recurso do edital do credenciamento devidamente publicado no sitio
oficial e no DOM.

§1°. As autoridades competentes para julgamento de recursos sao a Comissao Especial
de Credenciamento, em primeira instancia, e o Secretario Municipal de Administragéo,
em ultima instancia.

§2°. O recurso € dirigido a autoridade superior, porém, interposto por intermédio de
quem praticou o ato recorrido para que esta realize analise dos juizos de admissibilidade
e retratacéo, apés o que, subira para a instancia superior.

§3°. A peca de recurso e seus anexos devem ser enviados eletronicamente, seguindo o
mesmo método utilizado para enviar a documentagao de credenciamento.

§4°. A documentagdo dos credenciados, bem como a analise da Comisséo, sera
disponibilizada para consulta dos interessados junto com o resultado do
credenciamento.

§5°. A instancia superior tem, a partir do recebimento do processo, 10 (dez) dias para o
julgamento do merito.

SESSAQ IV
MANUTENGAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 17. Durante a vigéncia do credenciamento €& obrigatoria a manutengéo da
regularidade de todas as condigdes de habilitagdo, sob pena de descredenciamento.

Paragrafo unico. Obrigam-se os credenciados, independentemente da existéncia de
contratos vigentes, a informarem toda e qualquer alteragdo na documentagéao referente a
sua habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificagdo econdmico-financeira e
regularidade fiscal.
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Art. 18. A Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD a seu critério, podera
convocar os credenciados para nova analise de documentagdo. Nessa ocasido, serdo
exigidos, no minimo, 0os documentos que comprovem a manutengdo das condi¢des
apresentadas no credenciamento original.

§1°. A partir da data em que for convocado pela Secretaria Municipal de Administragao -
SEMAD, para apresentar a documentacéo atualizada, por via eletrénica, o credenciado
tera 05 (cinco) dias uteis.

§2°. A anadlise da documentacdo devera ser realizada em prazo igual ao de
credenciamento.

§3°. Os credenciados em analise participardo normaimente da distribuicdo da demanda.

§4°. Os credenciados nao aprovados, nos termos do §2°, estardo sujeitos ao
descredenciamento, por meio de processo formal, assegurados contraditério e ampla
defesa.

§5°. O resultado da avaliagéo sera publicada no DOM.
§6°. Do resultado publicado cabe recurso no prazo previsto no art. 17.

Art. 19. O credenciado podera se credenciar para outros servigos referentes a outro
Edital. Podendo, no que couber, utilizar o mesmo processo de seu primeiro
credenciamento.

Art 20 O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo,
mediante o envio de solicitagdo escrita a Secretaria Municipal de Administragdo -
SEMAD, cujo deferimento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos. A
medida nao desobriga o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos
e das responsabilidades dele derivadas, cabendo, em casos de irregularidade, as
sangbes definidas por este Regulamento, pelos contratos que firmar e pelas
responsabilidades formais que assumir.

SESSAO V

—
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SANGOES DO CREDENCIAMENTO

Art. 21. Durante a vigéncia do credenciamento, o credenciado devera cumprir continua e
integralmente o disposto neste Regulamento e nos contratos que firmar com a
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD

Art. 22. O descumprimento das disposi¢des de manutengéo do credenciamento podera
acarretar as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o contraditério e a ampla
defesa e sem prejuizo de outras responsabilidades legais, com o registro do Cadastro de
Fornecedores do que for possivel:

l. Adverténcia formal;
1. Descredenciamento.

Art. 23. A aplicagéo de penalidades ao credenciado devera ocorrer por meio de processo
administrativo, obedecidas as regras legais, inclusive aquelas constantes na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1°. A unidade que tiver conhecimento de descumprimento das regras do
credenciamento devera abrir processo administrativo de apurag¢ao de responsabilidade e
instrui-lo com os documentos necessarios para a perfeita caracterizagéo e comprovagao
da conduta do credenciado.

§2°. A descrigdo da conduta do credenciado e suas consequéncias deverao constar em
Nota Técnica elaborada pela Diretoria com base em critérios objetivos.

§3°. Compete a Comissdo Especial designada pela Secretaria Municipal de
Administragdo de Oiapoque conduzir o processo de apuragdo de responsabilidade,
garantindo o contraditério e a ampla defesa ao credenciado, e aplicar penalidade por
meio de Decisdo Administrativa fundamentada.

§4°. O tipo de penalidade e sua gradagdo dependera da gravidade da conduta do
credenciado e dos resultados, observados critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

§5°. Da decisdo administrativa que resultar penalidade para o credenciado cabe recurso,
nos termos da legislagédo pertinente, observadas as regras do art. 16. %

§6°. O descredenciamento sera publicado no DOM.
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§7°. Na decisdo e na publicagdo do descredenciamento no DOM sera definido prazo no
qual o interessado ficara impedido de apresentar a Secretaria Municipal de
Administracdo - SEMAD novo pedido para credenciamento ao qual estava
anteriormente vinculado.

~ CAPITULO V - DA DEMANDA I
SE(}KO i

DA DEFINICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO - AS DEMANDAS

Art. 24. O Credenciamento de leiloeiros pelo prazo de duragao previsto neste documento é
de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo. Inicialmente ha previséo da
contratagéo de 01 (um) leiloeiro Oficial para administrar e operacionalizar leilao de bens
moveis inserviveis e/ou imoveis do Municipio de Oiapoque.

Art. 25. O credenciamento de que trata o Art. 24 observara, como parametro maximo da
taxa de comissao a ser paga pelos arrematantes a todos os credenciados, o montante de 5
% (cinco por cento) do valor do bem arrematado.

SEGAO I
DA DISTRIBUICAO DA DEMANDA

Art. 26. Durante toda a vigéncia do edital, os interessados poderdo encaminhar seus
documentos para analise.

§1°. Os interessados que enviarem sua documentagao até a data preestabelecida no
edital terdo o resultado do credenciamento divulgado em conjunto, respeitado o prazo de
analise constante nesse regulamento.

§2°. Os documentos recebidos apds a data fixada no edital serdo analisados e terdo o
resultado divulgado por ordem de entrega, apos finalizada a analise da documentagao
recebida no primeiro periodo estabelecido no edital.

Art. 27. Os credenciados passardo a integrar uma lista de LEILOEIROS OFICIAIS da ¥~

Prefeitura Municipal de Oiapoque.

§1°. O sorteio sera realizado em sess@o publica, divulgado pelos mesmos meios de
divulgacao do edital.
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§2°. Os interessados que forem se credenciando ao longo da vigéncia do edital,
integrardo a lista, passando a ocupar sua Ultima posigdo, obedecendo a ordem
cronolégica da homologag¢ao do credenciamento.

Art. 28. A ordem de convocagdo dos credenciados, advinda da lista, devera ser
rigorosamente observada na hora da distribuigdo por demanda, ou seja, surgindo a
necessidade de contratagéo, sera contemplado o credenciado do primeiro lugar da lista,
€ assim sucessivamente.

Paragrafo Unico. Caso existam demandas concomitantes, a ordem de distribuigdo sera
definida por sorteio especifico para tal, estando a Administragdo, e os credenciados,
impedidos de qualquer interferéncia nessa definigéo.

Art. 29. O credenciado que, na ocasido da distribuicdo da demanda, n&o estiver com a
documentagéo de habilitagdo regular, perdera sua vez e assumira o final da lista para
aguardar nova demanda.

§1°. A regularidade de situagéo fiscal e trabalhista do credenciado, sera apurada pela
consulta online no sistema, na data de distribuicdo da demanda, dispensando o
credenciado da apresentacdo da documentagdo que, no CRC, pode ser consultada.

§2°. O credenciado que estiver irregular no CRC devera comprovar sua regularidade
fiscal e trabalhista na ocasido da distribuigdo da demanda, sob pena de perda da
demanda sorteada.

§3°. No que tange a comprovagéo da regularidade fiscal das microempresas e empresas
de pequeno porte, sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 30. No caso de o credenciado ndo aceitar a demanda a ele distribuida, com o valor
fixado pela Administragdo, perdera sua vez e assumira o final da lista para aguardar
nova demanda.

Art. 31. Apoés a distribuicdo das demandas contemplar todos os credenciados, nova
distribuicdo sera feita pelo inicio da lista. )

Art. 32. Quando a demanda for distribuida, seréd verificada a existéncia de qualquer
impedimento para que o credenciado seja contratado, inclusive quanto as exigéncias
técnicas especificas necesséarias a contratagdo (atestados de capacidade técnica —
operacional e profissional, e capacidade econdémico-financeira).
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§1°. Se o0s requisitos tecnicos elou econdmicos da demanda ultrapassarem a
capacidade do credenciado, apresentada no momento da habilitagdo, podera o
credenciado complementar sua habilitagdo com documentos novos, emitidos apds a
data de seu credenciamento.

§2°. Caso o credenciado nao apresente documentagdo complementar capaz de habilita-
lo para a demanda recebida, cedera sua vez ao credenciado subsequente,
permanecendo como apto a receber a distribuicdo da proxima demanda, ocasido em
gque novamente sera verificada sua capacidade técnica e/ou econdémica.

Art. 33. O credenciado que se declarar impedido de atender a demanda a ele atribuida
devera apresentar justificativa fundamentada de seu impedimento em até 02 (dois) dias
uteis apds a distribuicdo da demanda.

§1°. Os motivos serdo analisados, registrados em ata e encaminhados as providencias
nos termos de Regulamento.

§2°. Nao aceita a justificativa de impedimento aprestada pelo credenciado, sera aberto
processo formal de descredenciamento, nos termos do art. 24.

Art. 34. Estara impedido de executar nova demanda o credenciado que esteja com
equipe técnica comprometida com demanda anterior do proprio credenciamento da
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD, devidamente comprovados. Neste
caso, o credenciado cedera sua vez ao credenciado subsequente, permanecendo como
apto a receber a distribuicdo da proxima demanda ndo impeditiva.

Art. 35. Na inexisténcia de interessado em determinada demanda, esta podera ser
oferecida a credenciado que ja tenha sido contemplado com outra demanda, respeitada
a ordem da lista e desde que nao haja prejuizo para a execug¢ao das duas demandas de
maneira concomitante.

Art. 36. O resultado da distribuigdo da demanda sera homologado mediante Termo

especifico. %\

CAPITULO VI - DA CONTRATAGAO |

Art. 37. Publicado o Termo de Homologa¢ao, emitido pela Secretaria Municipal de
Administragéo - SEMAD, dar-se-a inicio ao procedimento de contratagao.

-

Pagina 11 de 17 \%\K\




wikp

[GTAPOOUE]

SEMAD

. Fo Y ¥ . Y. Y. VRI .
Poder Executivo = . n -.c- W EE M e
1A - .
“oE. i;mmsl:%:g?" Prefeitura de Oiapoque badall 4 Ado

Ulﬂl]unE" an CNPJ' 05.990-44510001'80 UM NOVD TENPD, UMA NOVA HISTNRIA
Secretaria Municipal de Administragao
Rua: Joaquim Caetano da Silva-460 - Centro

Art. 38. O credenciamento e a distribuicdo de demandas ndo geram obrigagbes de
contratar pela Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD.

Art. 39. A contratagdo do credenciado pela Secretaria Municipal de Administragéo -
SEMAD somente podera ocorrer por vontade da Administragdo Publica, mediante a
manuteng¢ao das condigdes de credenciamento.

Art. 40. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras legais, deste
Regulamento, do Edital e dos termos do contrato.

Art. 41. A Administragdo convocara o credenciado para assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro das condigdes estabelecidas na legislagdo e no
edital, sob pena de decair o direito a preferéncia da contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no Regulamento.

Art. 42. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado e observara a minuta contemplada no Edital de Credenciamento.

Art. 43. O contrato advindo do credenciamento sera publicado conforme dispositivo
legal.

SEGAO |
DA APRESENTAGAO DA GARANTIA

Art. 44. A critério da Secretaria Municipal de Administragédo - SEMAD, em cada caso,
podera ser exigida, mediante previsdo no edital, prestagdo de garantia nas contratagées,
de acordo com o previsto em lei.

CAPITULO VIl - DO CONTRATO

Art. 45. Os contratos oriundos dos credenciamentos seguirdo o disposto na Lei federal n°®
14.133/2021, neste Regulamento e no Edital respectivo.

~ CAPITULOVII-DO PAGAMENTO | %(

Art. 46 O pagamento pelos servigos decorrentes do presente credenciamento observara,
como parametro maximo da taxa de comissdo a ser paga pelos arrematantes a todos os
credenciados, 0 montante de 5 % (cinco por cento) do valor do bem arrematado. Sem 6nus

para a Administragao Publica. ‘
Hine el

(
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CAPITULO IX - DA CONDUGAO DOS PROCEDIMENTOS |

Art. 47 As competéncias para condugéo dos procedimentos de credenciamento sdo da
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD.

Art. 48. Sera nomeada, mediante Portaria, Comisséo Especial de Credenciamento,
composta por representantes das unidades técnicas da Secretaria Municipal de
Administragao - SEMAD.

SEGAO |
DAS COMPETENCIAS

Art. 49. E de competéncia da Comisséo Especial de Credenciamento:

VI.

VII.

Receber, registrar em ata e analisar a documentagdo das candidatas ao
credenciamento, com base nos documentos e procedimentos previstos neste
Regulamento e no Edital de Credenciamento;

Divulgar a lista dos credenciados, atualizando-a sempre que forem adicionados
ou distribuidas demandas;

Produzir Parecer Técnico, julgando os interessados aptos ou ndo ao
credenciamento;

Aplicar penalidades ao credenciado que ndo mais atenda aos requisitos
exigiveis, por meio de

Solicitar a Secretaria da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD prazo
extra para analise de documentagdo referente ao credenciado, quando
necessario;

Praticar outros atos imprescindiveis ao andamento do credenciamento e da
manuten¢ao das condi¢cdes de credenciamento;

Observar as demais condigbes e prazos previstos neste Regulamento.

Art. 50. Sdo atribuicbes da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD, enquanto
destinataria da contratagéo:

Estabelecer os critérios técnicos de qualificagéo das interessadas;
Indicar membros efetivos e suplentes da Comissao Especial de Credenciamento;
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1. Autorizar prazo extra para analise de documentagéo, quando necessario;

IV.  Elaborar relatério de analise da qualificagao técnica dos candidatos, quando
solicitado pela Comissao Especial de Credenciamento;

V. Emitir documento que apresenta as necessidades de contratacdo e informe a
descricdo da demanda e valores estimados de contratagéo.

VI.  Analisar as justificativas de impedimento e declinio de participagdo na
distribuigdo de demanda dos credenciados;

VII.  Definir o Gestor do Contrato;

VIIl. Indicar um servidor da unidade interessada para liderar e acompanhar
pessoalmente a equipe da credenciada na execugao dos servigos em campo,
quando for o caso;

IX.  Decidir sobre a obrigatoriedade ou ndo de apresentagao da garantia;

X. Emitir as Ordens de Servigo, antes do respectivo inicio dos trabalhos
contratados, quando for o caso.

Art. 51. Sé&o atribuicbes da CEC — Comissédo Especial de Credenciamento:

l. Elaborar o Regulamento do Credenciamento, o Edital de Credenciamento e seus
anexos, ouvidas as areas técnicas da Secretaria Municipal de Administragéo -
SEMAD.

Il. Determinar a abertura do Credenciamento, com a definicdo de suas condi¢des,
apbés aprovagdo e autorizacdo da Secretaria da Secretaria Municipal de
Administragédo - SEMAD

Il . Indicar membros efetivos e suplentes da Comissdo Especial de
Credenciamento;

IV.  Elaborar documento contendo a analise da documentagéo relativa a habilitagéo
econdémicofinanceira, juridica, fiscal e trabalhista dos candidatos;

V. Emitir extrato do relatério de julgamento dos pedidos de credenciamento para
publicacao do

DOM dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis contados da emissdo do relatério referido;

VI. Designar pelo menos 01 (um) servidor integrante da Comissdo Especial de
Credenciamento, para participagao na distribuicdo de demandas;

VIl.  Convidar os credenciados a participar da sessdo publica, na ocasiao da
formagéo e definicdo da ordem da lista de credenciados; &
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VIIl. Realizar a distribuicdo das demandas a que se refere o edital com participacéo
de, no minimo, um servidor da unidade demandante e da Comissao Especial de
Credenciamento;

IX.  Emitir o Termo de Homologagao da distribuicdo de demanda;

X. Emitir extrato do aviso de abertura ou de republicagcdo do Edital de
Credenciamento e providenciar suas publicagées no DOM, em jornal de grande
circulagao.

XI. Providenciar emissdao do instrumento de contrato segundo minuta anexa ao
Edital de Credenciamento, previamente aprovada,

XIl.  Convocar o credenciado para assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo e condi¢des estabelecidas na legislagao e no edital,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no Regulamento; XIlll. Publicar, bimestralmente, os avisos de editais de
credenciamento abertos.

Art. 52. E de competéncia da Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD.

l. Nomear a Comissao Especial de Credenciamento;

Il.  Aprovar o Regulamento de Credenciamento e os Editais de Credenciamento,
ratificando a contratag@o dos servidores a eles vinculados como uma contratagéo
direta, na forma da lei;

Ill.  Aprovar e autorizar a utilizagdo do Credenciamento para contratagao de objetos
da area-fim,

IV. Decidir em segunda instancia os recursos contra atos da Comissado Especial de
Credenciamento.

Art. 53. E de competéncia da CLC - Central de Licitagdes e Contratos:

I Analisar a contratagao oriunda do credenciamento;

II.  Conduzir a apuragdo de responsabilidade quando recebido processo especifico
da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD.

Ill.  Avaliar, quando consultada, a pertinéncia das demandas e sua legalidade em
relagéo ao fundamento legal da modalidade de contratagéo por credenciamento.
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CAPITULO X~ DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54. A critério da Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD, por ato justificado,
a autoridade competente podera revogar, no todo ou em parte, um edital de
credenciamento, se for considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico,
sem que disso resulte em direito a ressarcimento ou indenizagao.

Art. 55. A Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD podera rescindir o
instrumento contratual, independentemente de interpelagédo judicial ou extrajudicial,
quando caracterizar-se situagao de interesse publico ou, ainda, quando o contratado:

l. Venha a ser atingido por protesto de titulo, execugéo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econémico-financeira;

Il.  Violar o sigilo das informagdes recebidas para a realizagdo dos servigos;

Ill.  Utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informagdes das quais tenha
acesso por forca de suas atribuigdes contratuais e outras que contrariem as
condi¢des estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Oiapoque.

Art. 56. A permanéncia dos técnicos das contratadas nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administragcdo — SEMAD deve se restringir estritamente as atividades de
planejamento dos trabalhos e de reunides para esclarecimentos de duvidas ou entrega
dos servigos contratados.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administragéo - SEMAD, podera autorizar a
permanéncia dos técnicos em casos excepcionais.

Art. 57. Os casos envolvendo a Comissdo Especial de Credenciamento e a unidade
interessada deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da Secretaria Municipal de
Administrag@o - SEMAD, precedidos de parecer da CLC/PGMO.

Art. 58. Os casos omissos serdo resolvidos com base nas disposigdes legais e nos
principios de Direito Publico.

Art. 59. A inscricdo de interessados no credenciamento da Secretaria Municipal de
Administracdo — SEMAD implica a aceitacéo integral e irrestrita de todas as condi¢cdes
estabelecidas neste Regulamento.

Art. 60. As regras de contratagéo, de acordo com este Regulamento, seréo efetivadas a
partir da data da sua publicagdo.
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Oiapoque-AP, 11 de junho de 2024.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Paula Daia de Oliveira
Dietora de Servico. Patrimanioe Tl
Decreto n° 040/2023-GABIPMO
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