GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DO ESTADO - IAPEN
GABINETE - GABINETE

OFICIO CIRCULAR N° 330202.0078.0386.0011/2024 GABINETE - IAPEN
Macap& AP, 02 de fevereiro de 2024
Aos(as) Senhores(as)

Assunto: PORTARIA N°019 DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024_INSTITUI EQUIPE
DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

Com os cordiais cumprimentos, de ordem do Diretor-Presidente do Instituto
de Administragdo Penitencidria do Amapa — IAPEN/AP, Luiz Carlos Gomes Janior,
encaminho a PORTARIA N° 019 DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024, que dispde sobre a
instituicdo da Equipe de Plangjamento de Contratagdo, para conhecimento.

Atenciosamente,

JULIANA MARCIA MONTEIRO DOS SANTOS
Policial Penal / IAPEN
(Assinado Eletronicamente)

A autenticidade do documento pode ser conferida no sitehttps://sigdoc.ap.gov.br/public/autenticadorDocumento/index.jsf. C.Verificador: 213975203 Cédigo CRC: CE0614E
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TN GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA

remcr————— .
‘.' ‘:::_. SECRETARIA DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
IAPEN— INSTITUTO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DO ESTADO DO AMAPA

‘ [} j]!”m GABINETE INSTITUCIONAL

PORTARIA N2 019 de 01 DE FEVEREIRO DE 2024

DispOe sobre a instituicdo da Equipe de Planejamento de
Contratacao.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO
ESTADO DO AMAPA - IAPEN/AP, Luiz Carlos Gomes Junior, usando das atribuicdes legais
conferidas pelo Decreto n? 1722 de 09 de margo de 2023,

CONSIDERANDO o que determinam os artigos 07 e 18 da Lei n? 14.133/2021;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 5, expedida em 26 de maio de 2017 pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020, expedida pela
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 40 de 30 de junho de 2020, expedida pela
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa n2 58, de 08 de agosto de 2022, expedida pela
Secretaria Especial de Desburocratizacdao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento das contratacdes publicas para o
aprimoramento da gestdo publica, a utilizacdo eficiente dos recursos publicos, a obrigatoriedade
de cumprir as exigéncias legais, e zelar pelos principios da eficiéncia, transparéncia e fortalecer a
capacidade técnica deste Instituto.

RESOLVE:
Art. 12 [nstituir a equipe responsavel pelo Planejamento de Contratacao.

Art. 22 Estabelecer a composicdo da equipe de Planejamento de Contratacdo, com o
objetivo realizar todas as atividades necessarias:

- integrante administrativo: Elivaldo Santos Duarte — Coordenador da Equipe de Pla-
nejamento;

- integrante administrativo: Tatiana Amaral de Souza Vilhena — Membro da Equipe;

- integrante demandante: servidor representante da Area Demandante, designado
no Documento de Formalizacdo da Demanda de cada contratacdo;
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IV- integrante técnico: servidor representante de area técnica especifica do objeto a
ser contratado ou com formagao na area.

Art. 32 Compete a Equipe de Planejamento:

- elaborar o Estudo Técnico Preliminar;
- elaborar o Gerenciamento de Riscos;
- elaborar o Termo de Referéncia;

IV- realizar estudos de mercado para subsidiar a definicdo do objeto e os parametros
para a estimativa de precos;

V- analisar e aprovar os documentos técnicos necessarios a contratagdo;

VI- proporcionar suporte técnico a autoridade competente durante todo o processo
de contratacao;

VII-  zelar pela transparéncia e legalidade do processo de contratacao.

8§12 A equipe de planejamento podera solicitar a colaboracdo de especialistas e
consultores, conforme a necessidade e complexidade do objeto a ser contratado.

§22 Solicitar consultas a Assessoria Juridica e a Comissao de Contratacdo da fase externa,
quando necessdrio.

Art. 42 Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratacdo consistem nas
seguintes atividades:

- envio do Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) pelo setor requisitante
ao setor da Equipe de Planejamento de Contratag¢des, o qual contera:

a) a justificativa da necessidade da contratacao explicitando o interesse do instituto
na obtenc¢ao do objeto ou servico e o interesse publico envolvido, informacao se o objeto consta
no Plano Anual de Contratacdo, caso ndo conste justificar;

b) a quantidade do objeto a ser contratado;
c) a previsdao de data em que deve ser prestado o objeto contratado; e
d) a indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe que ira elaborar os

Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem sera confiada
a fiscalizacdo dos servicos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da con-
tratacao.
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- apos o recebimento do DFD a Equipe de Planejamento devera:

a) criar o processo interno no PRODOC; com a insercao da documentac¢do na ordem
cronoldgica das pecas nos autos;

b) comunicar o setor requisitante dos dias e horarios estabelecidos para reunides de
alinhamento e confec¢ao dos Estudos Técnicos Preliminares e Gerenciamento de Risco

c) solicitar a autorizacao e aprovac¢ao do Gestor para o inicio do procedimento licita-
tério
d) apds cumprida a confec¢do de todas as etapas elencadas no Art. 32, o processo

deve ser encaminhado para a comissao de contratagao via PRODOC.

Art. 52 Toda a tramitacao de documentos, incluindo solicita¢cdes, correcdes e diligéncias,
deve ser realizada pelo PRODOC, em consonancia com o principio da transparéncia, visando a
clareza do fluxo do andamento do processo.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Macapa-AP, 01 de fevereiro de 2024.

Luiz Carlos Gomes Junior
Diretor-Presidente do IAPEN
Decreto n?1722/2023 - GEA
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